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lll. ADMINISTRACION LOCAL

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
Pleno
Secretaria General del Pleno

ANUNCIO
2.780

APROBACION DEFINITIVA DEL REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA.

En ejecucion de la funcion atribuida en el articulo 122 5 d), de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local y 49 del referido texto legal, se hace publico el acuerdo adoptado por el Pleno en
sesion ordinaria celebrada el dia 29 de mayo de 2026 de aprobacion inicial del Reglamento del Archivo
Municipal del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, elevado a definitivo al no haberse formulado alegaciones
durante el trdmite de informacidn publica.

Habiéndose comunicado dicho acuerdo a la Administracién del Estado y a la Comunidad Auténoma con fecha
29.07.2026 y transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 Ley Bases del Régimen Local, se procede a la
publicacion integra del texto de la ordenanza a los efectos de su entrada en vigor al dia siguiente de dicha publicacion,
conforme al articulo 70.2 de la Ley de Bases del Régimen Local.

ANEXO 1

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL. AYUNTAMIENTO DE LAS PALMAS DE GRAN
CANARIA.
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PREAMBULO

El objetivo de este reglamento es que la actividad administrativa de gestién del servicio publico de archivo
municipal sea eficaz, eficiente y transparente: garantizando el derecho de acceso al patrimonio documental municipal,
y la consulta y reutilizacién de su informacién, tanto por la administracién como por la ciudadania.

La sociedad de la informacién y el conocimiento en la que nos encontramos exige una administracién abierta,
transparente, eficaz y accesible a través de los medios electrénicos. Para conseguir esa Administracion es
imprescindible una adecuada gestion de los documentos que genera y posee el Ayuntamiento, abarcando todo
su ciclo vital, implicando al conjunto de la organizacién y reconociendo a la ciudadania el derecho de acceso.

La Constitucién Espaiiola de 1978, consagra en el articulo 46 la proteccién del patrimonio histérico, cultural
y artistico y en el articulo 105.b) el derecho de acceso de la ciudadania a los archivos administrativos sin olvidar
el reconocimiento del desarrollo por los concejales de su funcién como parte del derecho de participacién politica
del articulo 23.1.

Su desarrollo normativo se contempla, por una parte, en la Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histérico
Espafiol que en su articulo 7, reconoce el papel de los Ayuntamientos en dicho &mbito. La Comunidad Auténoma
de Canarias tiene, al amparo del articulo 137.2 de la Ley Orgénica 1/2018, de 5 de noviembre, de Reforma del
Estatuto de Autonomia de Canarias, la competencia exclusiva sobre los archivos que no son de titularidad estatal,
incluyendo sus diferentes fondos culturales, cualquiera que sea el soporte o forma en que se expresen. En virtud
de esta competencia canaria se aprobd la Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos
de Canarias que establece en su articulo 2.c) que forman parte del Patrimonio Documental Canario los
documentos de cualquier época, recogidos o no en archivos, recibidos o producidos en el ejercicio de su funcién
por los érganos provinciales, insulares y municipales de la Administracién Local.

Corresponde a cada Ayuntamiento, al amparo de su potestad de auto organizacion, establecer los criterios basicos
para garantizar la conservacion y difusion del patrimonio documental municipal.

Por otra parte, en lo que al derecho de acceso se refiere, se regula en la Ley 12/2014, de 26 de diciembre, de
transparencia y de acceso a la informacién publica de la Comunidad Auténoma de Canarias y en el Capitulo
IV de la Ordenanza Reguladora de la Transparencia, Acceso a la informacion publica y reutilizacién del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria y cuya trascendencia es significativa en cuanto garantiza un mejor
conocimiento tanto de las actividades desarrolladas por las distintas instituciones y organismos publicos, como
de la forma en que se adoptan las decisiones en el seno del ayuntamiento, lo que, al mismo tiempo, constituye
una salvaguarda frente a la mala administracion.

Este reglamento se estructura en seis capitulos. El primero, dedicado a las disposiciones generales, establece
el objeto y ambito de aplicacién asi como definiciones a efectos del propio reglamento. El segundo tiene como
objeto la estructura orgdnica del archivo municipal, sus funciones y la unidad administrativa de Archivo General.
El capitulo tercero recoge le gestién de los documentos, desde su ingreso en el archivo hasta su clasificacion y
descripcion. El cuarto estd dedicado a la Comisién de Valoracién Documental, tanto su composicién y designacion
de sus miembros como sus funciones, y a la valoracién documental y el expurgo. El capitulo quinto se centra
en el acceso a los documentos y su servicio, tanto dentro de la organizacién como a la ciudadania, asi como en
el préstamo de los mismos y el servicio de difusion. Por dltimo, el capitulo sexto se centra en el régimen disciplinario
aplicable. Concluye el reglamento con las dos disposiciones finales.

En cuanto a su contenido y tramitacién, el presente reglamento observa los principios de buena regulacién
conforme a los cuales deben actuar las Administraciones ptblicas en el ejercicio de la iniciativa legislativa y la
potestad reglamentaria, previstos en el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comtin de las Administraciones Publicas, como son los principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad
juridica y eficiencia.
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CAPITULO I. Disposiciones generales.
Articulo 1. Objeto.

El objeto de este Reglamento es regular la gestion integral de los documentos, a lo largo de todo su ciclo de
vida, en el Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria, asi como la organizacién y funcionamiento del Archivo
Municipal garantizando la eficacia administrativa, la seguridad juridica, la transparencia y al acceso a la
informacién publica.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

1. Las disposiciones de este Reglamento son de aplicacion a la gestion, organizacidn, descripcion, conservacion,
acceso y difusion de cualquier documento que forme parte del Patrimonio Documental Municipal.

2. Forman parte del Patrimonio Documental Municipal el conjunto de documentos de cualquier edad, formato
y soporte, generados, conservados o reunidos en el ejercicio de sus funciones por la Administracién municipal,
entendiendo por ésta:

a) Los o6rganos administrativos integrantes del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.
b) Los 6rganos superiores, los érganos de gobierno y los miembros de la corporacion.

¢) Los organismos auténomos y las entidades publicas empresariales creadas por el Ayuntamiento de Las Palmas
de Gran Canaria.

d) El resto de entidades vinculadas o dependientes del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria y los
consorcios donde sea mayoritaria, directa o indirectamente, la representacion del Ayuntamiento, cuando ejerciten
potestades administrativas.

e) Las sociedades mercantiles con capital integra o mayoritariamente aportado por el Ayuntamiento.

f) Las sociedades y entidades concesionarias de servicios publicos municipales, en los términos previstos en
la normativa aplicable, en el titulo concesional o en los acuerdos de sus 6rganos de gobierno, en sus relaciones
con el Ayuntamiento y con la ciudadania, en el marco de la prestacién de servicios publicos y del ejercicio de
potestades administrativas.

3. También forman parte del Patrimonio Documental del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria todos
los documentos adquiridos o cedidos por cualquier medio admitido en Derecho.

Articulo 3. Definiciones.
A efectos de este Reglamento se entiende por:

a) Archivo: conjuntos orgédnicos de documentos, o la reunién de varios de ellos, reunidos por las personas
juridicas publicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades, al servicio de su utilizacién para la investigacion,
la cultura, la informacién y la gestiéon administrativa. Asimismo, se entienden por archivos las instituciones culturales
donde se retnen, conservan, ordenan y difunden para los fines anteriormente mencionados dichos conjuntos
organicos.

b) Archivo electrénico: Conjunto de sistemas y servicios que sustenta la gestion, custodia y recuperacion de
los documentos y expedientes electronicos asi como de otras agrupaciones documentales o de informacién una
vez finalizados los procedimientos administrativos o actuaciones correspondientes.



14938 Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Numero 101, lunes 24 de agosto de 2026

c¢) Calendarios de conservacién: Instrumentos que determinan, a partir de la valoracién documental, los plazos
para las transferencias y conservacién de documentos, asi como los que deben ser eliminados o conservados de
manera permanente.

d) Documento: Toda expresion en lenguaje natural o convencional y cualquier otra expresion gréfica, sonora
o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte material, incluyendo los soportes informaticos. Se excluyen
los ejemplares no originales de ediciones.

e) Documento administrativo electrénico: Informacién de cualquier naturaleza en forma electrénica, archiva
en un soporte electrénico, segiin un formato determinado y susceptible de identificacion y tratamiento diferenciado
admitido en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y normativa correspondiente, y que haya sido generada,
recibida o incorporada por las Administraciones Publicas en el ejercicio de sus funciones sujetas a Derecho
administrativo.

f) Expediente: Conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a
la resolucion administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

g) Expediente electrénico: Conjunto ordenado de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento
administrativo.

h) Expurgo: Seleccién de documentos que van a destruirse conforme a los plazos establecidos en la
correspondiente tabla de valoracién documental.

1) Eliminacién: acto fisico de destruccion de documentos.

j) Fondo documental: Conjunto de documentos con independencia de su tipo documental o soporte, producidos
orgdnicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o entidad en el transcurso de sus
actividades y funciones como productor.

k) Serie documental: Conjunto de documentos generados por un sujeto productor en el desarrollo de una misma
actividad y regulado por la misma norma de procedimiento.

1) Transferencia: Conjunto de operaciones por las cuales documentacion, asi como las responsabilidades derivadas
de su custodia, pasa de un archivo a otro en funcién de normas y plazos establecidos.

m) Unidad archivistica: Elemento bésico de las agrupaciones documentales, que puede ser simple, cuando se
compone de un solo documento, o compleja, cuando se trata de una agregacion sucesiva de documentos. La
unidad archivistica mds utilizada es el expediente administrativo.

n) Valoracién documental: Actividad que tiene por finalidad analizar y establecer los valores primarios (que
responden a necesidades administrativas, fiscales y legales) y secundarios (derivados de su relevancia para la
investigacion) de los documentos.

CAPITULO II. Estructura y funciones del Archivo.
Articulo 4. Estructura del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal estd compuesto por dos niveles de gestion:

a) El primero estd formado por los Archivos de Oficina, encargados de la integridad y custodia de las unidades
archivisticas tramitadas en cada una de las unidades administrativas que conforman el Ayuntamiento de Las
Palmas de Gran Canaria, desde su creacién hasta su transferencia al Archivo General. La responsabilidad de
estos archivos corresponde a las jefaturas de dichas unidades administrativas que contardn con el apoyo y asesoramiento
de del personal técnico de Archivo.
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b) El segundo estd formado por el Archivo General, que hard la doble funcién de archivo intermedio e
histérico del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria. Serd el encargado de custodiar, conservar y servir
la documentacién generada y recibida por la institucion tanto a la propia administracién como a la ciudadania
y personal dedicado a la investigacion.

Articulo 5. Funciones del Archivo.

El Archivo Municipal tiene como funcién esencial servir a la gestion administrativa y como testimonio de la
actividad de la corporacion e historia de la ciudad de Las Palmas de Gran Canaria. Para ello, sus funciones serdn
reunir, conservar, organizar y servir el Patrimonio documental del Ayuntamiento de la ciudad a través de:

a) Analizar e identificar la documentacién.

b) Establecer normas reguladoras de clasificacion, ordenacion y tratamiento de la documentacién, tanto
administrativa como histérica.

c) Establecer criterios y normativas para la transferencia e ingreso de la documentacién en el Archivo
Municipal.

d) Realizar propuestas de conservacién y eliminacién de documentos de acuerdo con el marco legal y
normativo vigente.

e) Asesorar e informar a los 6rganos y servicios municipales en materia de evaluacién, seleccidn y eliminacién
de la documentacion.

f) Marcar directrices para la correcta ubicacion fisica de los documentos y establecer las condiciones idoneas
que han de cumplir los locales de depdsitos y restantes instalaciones necesarias con el fin de garantizar su seguridad.

g) Proporcionar la informacién requerida y necesaria para el correcto desarrollo de los procesos administrativos.

h) Establecer las condiciones de préstamos de los documentos para su consulta por las diferentes unidades
administrativas municipales y mantener un registro de todos los documentos prestados.

i) Poner a disposicién de la ciudadania todos los instrumentos de descripcidn existentes que faciliten el acceso
de los mismos a la documentacién municipal.

j) Garantizar el acceso y la consulta de la documentacién a la ciudadania y al personal dedicado a la
investigacion, con las limitaciones establecidas en el marco legal vigente o las que puedan derivarse del propio
estado de la documentacion.

k) Promover la difusién del patrimonio documental municipal.

1) Apoyar el incremento del patrimonio documental municipal mediante propuestas de adquisicion, donacién
o depdsito de documentacion de personas fisicas o juridicas.

m) Llevar a cabo cualquier otra funcién que le sea encomendada por la normativa estatal y autondémica sobre
esta materia.

Articulo 6. El personal del Archivo.
1) La persona responsable de la unidad administrativa del Archivo debe velar por el buen orden y funcionamiento

del archivo, de las instalaciones y del personal que en él trabaja. Le corresponde la direccién cientifica y técnica
del servicio de archivo.
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2) El Ayuntamiento dotard al Archivo Municipal de los medios materiales, humanos y econémicos necesarios
para su funcionamiento, y asi se reflejard en sus presupuestos generales.

Articulo 7. Instalaciones.

1. El Archivo General contard en sus instalaciones con tres areas bien diferenciadas: zona de depdsito de documentos,
zona de trabajo con despachos y sala de consulta.

2. Las instalaciones destinadas a sede del Archivo Municipal deberdn cumplir las normas técnicas y constructivas
que garanticen la conservacién y seguridad de las unidades archivisticas frente a elementos degradantes, tanto
naturales como provocados.

Articulo 8. Unidad administrativa de archivo general.

1. En la organizacién municipal del Area de Gobierno competente en materia de archivo, se integra la unidad
administrativa destinada a gestionar el servicio publico de archivo municipal.

2. Launidad administrativa de archivo sirve a la gestiéon documental de toda la organizacién municipal, atendiendo
a los centros del Archivo Municipal, protegiendo y custodiando el patrimonio documental municipal y
garantizando el acceso de la ciudadania a sus fondos.

CAPITULO III. Gestién de documentos administrativos.
Articulo 9. Del ingreso de los documentos.

El ingreso de los documentos en el Archivo General podré realizarse mediante transferencias ordinarias, ingresos
extraordinarios o por reintegro.

Articulo 10. Transferencias ordinarias de documentos.

1. Las unidades administrativas deberdn remitir al Archivo General las unidades archivisticas y documentos
que hayan finalizado su tramitacion.

2. Las transferencias de las unidades archivisticas se realizardn siguiendo las instrucciones que el centro directivo
competente en materia de gestion documental dicte al respecto mediante resolucién y en los plazos que fije el
calendario de conservacion.

3. Los documentos y expedientes electronicos se transferirdn al Archivo Electrénico garantizando su
autenticidad, conservacion, integridad, confidencialidad, disponibilidad y acceso segtin las condiciones exigidas
por el Esquema Nacional de Seguridad y el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

4. Las unidades administrativas procurardn enviar los expedientes, libros y documentos tramitados por afios
completos. El Archivo General podra rechazar las transferencias que no cumplan los requisitos sefialados en el
presente reglamento y las instrucciones dictadas por el centro directivo competente en materia de gestion
documental.

5. En el caso de documentacién de frecuente consulta en la propia unidad administrativa, las personas
responsables del archivo y de la unidad administrativa podrdn acordar su permanencia en un plazo superior en
el archivo de oficina, siempre que se garantice la conservacion y el acceso a las unidades archivisticas.

6. Todas las transferencias de documentacién realizadas quedaréan reflejadas en el correspondiente registro
cumplimentado por el archivo municipal.
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Articulo 11. Ingresos extraordinarios.

1) Los ingresos extraordinarios, es decir, los que no procedan de las unidades administrativas municipales,
ya sea por donacién, compra, legado o depésito, requeriran acuerdo formal del érgano municipal competente,
en su caso el 6érgano responsable del Area de Gobierno competente en materia de archivo.

2) En caso de donacion, legado, dep6sito o comodato, el Archivo General garantizara su conservacion y organizacion
a cambio de su difusién y permiso para su consulta asi como formar parte de exposiciones, lo cual quedara garantizado
mediante documento escrito y firmado por la autoridad competente receptora y la persona fisica o juridica transmisora
de la documentacion.

Articulo 12. Reintegro de documentos al Archivo Municipal.

1. Toda persona publica o privada, fisica o juridica, que retenga (bien por extraccién, sustraccion o préstamo
no regulado en este Reglamento) documentos publicos integrantes del patrimonio documental del Ayuntamiento
de Las Palmas de Gran Canaria estd obligada a su entrega de forma inmediata para su reintegracién en el Archivo
Municipal.

Articulo 13. Clasificacién y descripcion.

1. Los documentos recibidos serdn objeto de todas las operaciones técnicas para su correcta descripcién e
instalacion en el Archivo.

2. El Archivo General marcara las prioridades en la clasificacion, ordenacion y descripcion de las unidades
archivisticas no organizada en funcién de los medios y elaborar4 los instrumentos de consulta mis adecuados
para facilitar su uso.

3. El Archivo General elaborard las normas de régimen interno que regulardn el funcionamiento concreto del
mismo asi como las normas de organizacién y descripcién de las series documentales que se conservan en el
Archivo.

CAPITULO IV. La Comisién de Valoracion Documental.
Articulo 14. La Comision de Valoraciéon Documental.

1. La Comisién de Valoracién Documental es el rgano colegiado que tiene como finalidad establecer los criterios
de valoracidn de las series documentales, sea cual sea su formato, para determinar su conservacién o eliminacién
total o parcial.

2. La Comision de Valoracion Documental se reunira al menos una vez al aflo, o cuando la Presidencia la
convoque.

3. La Comisién de Valoraciéon Documental elaborard su régimen de funcionamiento en el marco de este reglamento.
Articulo 15. Composicién y designacion de miembros de la Comisién de Valoracién Documental.

1. La Comisién de Valoracion estard integrada por:

a) La persona que ostente la Secretaria General del Pleno, o la persona en quien delegue, que presidird la Comisién.

b) La persona que ostente la jefatura del Archivo Municipal, o la persona en quien delegue, que ejercera de
secretario.
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c) La persona titular de la Asesorfa Juridica, o personal de esa unidad administrativa en quien designe cuando
corresponda.

d) La persona que ostente la jefatura del Servicio de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, o
personal de esa unidad gestora en quien designe cuando corresponda.

e) La persona que ostente la jefatura de servicio de la unidad administrativa cuyos documentos se valoran, o
personal de esa unidad gestora en quien designe cuando corresponda.

2. Sien virtud la dificultad técnica de los asuntos objeto de deliberacidn, se considera necesario, la presidencia
de la Comisién podrd convocar a las reuniones personas expertas en la materia, cuya participacion serd con voz
pero sin voto.

Articulo 16. Funciones de la Comisioén de Valoracién Documental.

Las funciones de la Comisién de Valoracion Documental son:

a) Determinar los criterios de valoracién y seleccion documentales con el objeto de establecer los valores primarios
y secundarios de los documentos administrativos.

b) Determinar el calendario de conservacion de los documentos.
¢) Fijar las tablas de valoracién y su revision periddica.
d) Controlar la correcta aplicacidn de los criterios de valoracion, seleccion y eliminacién de la documentacion.

e) Aprobar la modificacion de los plazos de transferencia entre los diferentes archivos, previa peticion de los
servicios cuando se estime justificado.

Articulo 17. Valoracién y expurgo.

1. La valoracién documental es la actividad que tiene por finalidad analizar y establecer los valores primarios
y secundarios de los documentos.

2. El expurgo o eliminacion fisica de cualquier documento debera realizarse mediante la informacién contenida
en las tablas de valoracién aprobadas por la Comisién de Valoracién Documental. No se podra destruir ninguna
unidad archivistica sin que previamente haya sido valorado por la Comision.

3. Unicamente podran destruirse sin trdmites de valoracién y expurgo previos fotocopias, copias o duplicados
cuyo original exista y sea legible y afiadidos sin valor documental como notas manuscritas sin informacién.

CAPITULO V. Acceso y servicio de los documentos.
Articulo 18. Principios generales.

1. La Administracién municipal garantizard el acceso de la ciudadania a los documentos custodiados en el
Archivo Municipal.

2. Las limitaciones al acceso a las unidades archivisticas vendran derivadas por razén de la naturaleza de las
mismas, de su estado de conservacién o las establecidas por la legislacién vigente.

3. Se concederd el acceso a documentos que contengan datos de cardcter personal, sin necesidad de
consentimiento de sus titulares, cuando se proceda previamente a la oportuna disociacion de los datos, de modo
que se impida la identificacién de las personas afectadas.
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4. Las personas que tengan la condicién de interesadas en un procedimiento accederdn a la documentacién
resultante de este procedimiento siguiendo las pautas establecidas en la normativa general de procedimiento
administrativo y de régimen local.

Articulo 19. Acceso a los documentos por la ciudadania.

1. El acceso al patrimonio documental custodiado en el Archivo Municipal del Ayuntamiento de Las Palmas
de Gran Canaria se regird por el régimen juridico especifico de acceso regulado en el articulo 57 de la Ley 16/1985,
de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaiiol y sus normas de desarrollo, sin perjuicio de la aplicacion supletoria
de la normativa sobre transparencia y acceso a la informacién publica.

2. Las solicitudes de acceso a documentacién que se encuentre en los archivos de oficina serdn tramitadas y
resueltas por las unidades administrativas que las custodien. El procedimiento y plazos para la tramitacién de
estas solicitudes de acceso se ajustardn a lo establecido en la Ley 12/2014, de 26 de diciembre, de transparencia
y de acceso a la informacién publica y la Ordenanza Reguladora de la Transparencia, Acceso a la informacion
publica y reutilizaciéon del Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

3. Las solicitudes de acceso a la documentacién por la ciudadania se realizardn preferentemente de manera
telematica a través de la sede electrénica de esta Administracion. Ademads de lo anterior, se podra realizar la
solicitud de consulta de manera presencial en las oficinas de asistencia ciudadana del Ayuntamiento, as{ como
utilizando las previstas en el apartado 4 del articulo 16, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En ellas debera constar la identidad del solicitante, la documentacion que solicita, una direccién de contacto
(preferentemente electrénica) a efectos de comunicaciones a propésito de la solicitud y la modalidad preferida
de acceso a la documentacién solicitada.

4. El acceso a la documentacion se realizara preferentemente por via electrénica, salvo cuando no sea posible
o el solicitante haya sefialado expresamente otro medio.

5. El acceso a documentacion de consulta ptiblica que se encuentren custodiadas en el Archivo General no
requerirdn de autorizacién administrativa. Sin embargo, se deberd solicitar dicha autorizacidn para tener acceso
a los documentos excluidos de consulta publica, las cuales seran resueltas por el 6rgano directivo competente
en materia de gestién documental.

6. El acceso a los documentos de titularidad privada integrantes del Patrimonio Documental Canario que se
encuentren depositados en el Archivo Municipal se regird por lo previsto en materia de acceso para los
documentos de titularidad publica.

Articulo 20. Acceso a los documentos por el personal municipal y representantes corporativos.

1. Las solicitudes de acceso del personal municipal se realizardn de forma telematica, siguiendo las instrucciones
que se hayan dictado al respecto mediante resolucion del 6rgano directivo competente en materia de gestién
documental.

2. El acceso a las unidades archivisticas por parte de los representantes corporativos y su procedimiento se
realizard mediante lo establecido en el vigente Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Corporaciones Locales (RD 2568/1986, de 28 de noviembre) y en el Reglamento Orgénico por
el que se modifica el Reglamento Orgénico del Pleno y sus Comisiones del Ayuntamiento de Las Palmas de
Gran Canaria.

3. Las unidades administrativas solicitardn al archivo todos los documentos que necesiten para la gestion de
los intereses municipales. Ahora bien, si una unidad administrativa necesita consultar documentacién, ya



14944 Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Numero 101, lunes 24 de agosto de 2026

custodiada en el archivo y generada por otra dependencia municipal, deberd obtener autorizacién de ésta, si por
su contenido asi lo determina el servicio de archivo.

4. En cada peticién de consulta solo podrd ser solicitado una tnica unidad archivistica por lo que se deberdn
cumplimentar tantas peticiones como documentos requeridos. La buisqueda de informacién dentro de las
unidades archivisticas solicitadas serd realizada por los peticionarios o interesados, no por el personal de
archivo.

5. La consulta de las unidades archivisticas se realizard en las dependencias del Archivo bajo supervision del
personal del mismo, o mediante la puesta a disposicién en soporte electronico si las caracteristicas o condiciones
de la documentacién lo permiten.

Articulo 21. Acceso a los documentos del Archivo General.

1. En la solicitud de consulta de documentos del Archivo General se aplicardn los principios generales
indicados en el inicio de este capitulo.

2. Con finalidades estadisticas o de apoyo a su consulta se podra pedir a la persona solicitante la finalidad,
dmbito o materia de su interés. Se informara a la misma de que esta informacidn es de aportacién voluntaria.

3. Podrd acceder a los fondos documentales del Archivo General cualquier persona que tenga la condicién de
investigadores y motiven el acceso en fines histdricos, culturales, cientificos o estadisticos. Tendrdn dicha
consideracidn las personas que acrediten:

a) Que estan vinculadas a una institucién de investigacion y tenga que acceder al fondo documental para realizar
un trabajo promovido por dicha institucion.

b) Que lleva a cabo un proyecto de investigacion con financiacién mayoritaria de fondos publicos.

¢) Que esta elaborando un trabajo de fin de grado o un trabajo orientado a la obtencién de master, posgrado
o doctorado.

4. Para acceder a la documentacién original, la persona investigadora firmard un documento para dejar
constancia de la recepcion.

5. Cuando las unidades archivisticas del Archivo se encuentren en formato electrénico u otros tipos de
soportes distintos al papel, las consultas se haran preferentemente en dichos soportes, a fin de proteger los originales
de los dafios que puedan causar la manipulacién y uso frecuentes.

Articulo 22. Préstamo de los documentos.

1. Las unidades archivisticas del Archivo Municipal s6lo podran ser prestadas a los servicios administrativos
municipales y a la representacion politica de la Corporacién en los términos establecidos en la legislacion vigente
sobre régimen local de carécter estatal o autondémico.

2. Las solicitudes de préstamo se realizardn de forma telemadtica, siguiendo las instrucciones que se hayan
dictado al respecto mediante resolucion del 6rgano directivo competente en materia de gestién documental.

3. Las unidades archivisticas prestadas a las unidades administrativas deberan ser devueltas al Archivo
Municipal en el plazo de UN MES. Sélo en casos excepcionales y previa peticiéon motivada, podrd ampliarse
dicho plazo, procediéndose a la renovacién del préstamo.



Boletin Oficial de la Provincia de Las Palmas. Numero 101, lunes 24 de agosto de 2026 14945

4. Con el fin de garantizar la preservacion y seguridad quedan excluidos del préstamo los materiales fotograficos,
grificos y audiovisuales asi como documentos con una antigiiedad superior a cuarenta afios y los que se
encuentre en mal estado de conservacion. En el caso de que los documentos se hallen en soporte electrénico,
se remitirdn o habilitard su acceso en dicho soporte.

5. Laresponsabilidad en la custodia de los documentos en préstamo, mientras permanezcan fuera de las dependencias
del Archivo Municipal, corresponde a las personas peticionarias.

6. Los documentos, expedientes y libros del Archivo municipal sélo podrén salir de sus dependencias en los
siguientes casos:

a. Cuando sean reclamados por los Tribunales de Justicia.

b. Para su reproduccidn, total o parcial, por medios de los que carezca el propio Ayuntamiento.
c. Para su encuadernacidn y/o restauracion.

d. Para la realizacién de actividades culturales.

Articulo 23. Informacién y difusion.

1. El Archivo Municipal es el encargado de divulgar el patrimonio documental que custodia como parte integrante
del patrimonio cultural municipal. Para ello podré desarrollar las siguientes actividades:

a. La publicacién de instrumentos de informacion y descripcion de sus fondos documentales, preferentemente
aquellos que por su antigiiedad o importancia sean objeto de un interés generalizado.

b. La publicacién de revistas y monografias de dmbito local.

c. La realizacidn de visitas guiadas a las dependencias del archivo.
d. La organizacion de cursos y conferencias.

e. El montaje de exposiciones.

2. En el caso de préstamo de documentos para la difusién del patrimonio documental, exposiciones u otras
formas de divulgacion cultural, se deberdn cumplir las siguientes condiciones:

a. La salida de la documentacion serd siempre temporal y por un periodo de tiempo previamente determinado.

b. La persona o entidad interesada deberd presentar la solicitud al menos tres meses antes de la fecha de inicio
prevista del evento.

c. La solicitud debe indicar expresamente:
i. La identificacién de la persona o entidad solicitante.
ii. Descripcion detallada de los documentos solicitados.

iii. Identificacién de la persona que se responsabilizard de los traslados, custodia y devolucion de los
documentos.
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iv. El plazo del préstamo.
v. Las caracteristicas del acto o exposicion para el que se solicitan los documentos.
vi. Las medidas de conservacion y seguridad existentes en el local de la muestra y en el proceso de transporte.

d. La resolucién del 6rgano competente, previo informe del personal técnico del Archivo Municipal, se
comunicard al solicitante por la via que haya elegido. En todo caso, el préstamo estd condicionado a la suscripcion
por el prestatario de la pdliza de seguro que se establezca por el servicio de patrimonio del que resultard
beneficiario el Ayuntamiento y cuyo contrato debe ser presentado previamente a la retirada el recurso prestado

e. Antes de entregar la documentacion se realizard una copia de seguridad.

f. Se prohibe efectuar cualquier tipo de copia de los documentos solicitados sin autorizacién expresa del Archivo
Municipal.

3. Ademas, el Archivo Municipal podra colaborar con otras personas e instituciones que contribuyan a la divulgacion
del patrimonio cultural del municipio.

Articulo 24. La reproduccién y uso publico de los documentos.

1. Cualquier persona o entidad podré obtener reproducciones de los documentos del Archivo municipal con
la excepcidn de aquellos cuyo acceso esté restringido por la legislacion vigente o por el estado de conservacion
de la documentacion.

2. El servicio de archivo establecerd el medio mas adecuado para la reproduccién del documento.

3. La reproduccion de los documentos se realizara en las dependencias municipales. En el caso de que no se
dispongan de los medios adecuados, se podrd permitir la salida de documentos para su reproduccién fuera del
archivo, previa autorizacién por escrito del titular del centro directivo competente en gestién documental, y custodiados
por el personal de archivo encargado de su inmediato reingreso.

4. Para la reproduccién de cualquier tipo de documento se requerird cumplimentar por el interesado la Hoja
de Solicitud de Reproduccién. La autorizacion contendra el nimero total de documentos objeto de reproduccién
que queda condicionada a que la persona interesada efectte el pago de las tasas mediante autoliquidacién, segtin
establece la ordenanza fiscal reguladora de la Tasa por Expedicién de Documentos que expidan o de que
entiendan la administracién o autoridades municipales, a instancia de parte.

5. Queda prohibida la reproduccién de series documentales completas con el fin de evitar la creacién de archivos
paralelos en manos de terceros. Queda excluida de esta prohibicién la reproduccién para uso propio del
Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria.

6. La reproduccion de documentos por procedimientos fotograficos a cargo de personal ajeno al Ayuntamiento
asi como la autorizacién de la reproduccién no otorga ningin derecho de propiedad intelectual o industrial para
el que lo realiza, en correspondencia con lo establecido en la normativa vigente sobre propiedad intelectual.

7. En el caso de utilizacién de reproducciones de documentos del Archivo Municipal para editarlos o difundirlos
publicamente se hard constar obligatoriamente su procedencia en esas publicaciones.

8. De cualquier edicién, sean libros, carteles, videos o cualquier otro soporte, en la que se utilicen reproducciones
de documentos de los fondos del Archivo Municipal se habrd de entregar un ejemplar al servicio de archivo
para su incorporacion a la biblioteca auxiliar. Segin el tipo de edicion, el servicio de archivo podra establecer
otras condiciones.
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CAPITULO VI. Régimen disciplinario
Articulo 25. Régimen disciplinario.

1. El personal municipal que obtenga documentos en régimen de préstamo es responsable directo de la
custodia, conservacion, integridad y, en su caso, la reserva de los documentos obtenidos. En todo momento, se
dard pleno cumplimiento a lo establecido en la legislacién sobre proteccion de datos. No podré entregarlos en
otras dependencias excepto cuando sea en aplicaciéon de un procedimiento reglamentariamente establecido y
previa comunicacién al Archivo General de la realizacion de este traslado.

2. Las responsabilidades administrativas del personal municipal derivadas del incumplimiento del Reglamento
asi como del uso indebido de la documentacién se ajustardn a lo estipulado en la normativa vigente en cuanto
a tipificacion de faltas y sanciones aplicables.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicioén final primera. Desarrollo y cumplimiento.

Se habilita al titular del 6rgano directivo competente en materia de gestion documental para interpretar y resolver
cuantas cuestiones surjan de la aplicacién, desarrollo y cumplimiento de este reglamento.

Disposicién final segunda. Entrada en vigor.

Este reglamento entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de
Las Palmas».

Las Palmas de Gran Canaria, a veinte de agosto de dos mil veintiséis.

LA SECRETARIA GENERAL DEL PLENO (por sustitucién, Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo), LA
VICESECRETARIA GENERAL DEL PLENO, Rita Katiuska Hernandez Aleman.

1.755.868

ILUSTRE AYUNTAMIENTO DE AGUIMES

ANUNCIO
2.781
Por la presente se hace publico extracto de la Resolucién de la Alcaldia nimero 2026/3129 18 de agosto de
2026 se aprueban la Lista de reserva correspondiente a la categorfa de Auxiliar de Ayuda a Domicilio, Grupo
AP.

PRIMERO. Establecer la siguiente Lista de Reserva de la categoria de Auxiliar de Ayuda a Domicilio (SMI-
L-12), Grupo AP, segiin lo establecido en la Bases de la convocatoria por riguroso orden de puntuacién
decreciente.

LISTA DE RESERVA
Orden Aspirantes NIF Calificacion
1 MACIAS PENA YAIZA *HAT 4] FHE 7,66

2 VERA LOPEZ SORAYA HAEKQ] T 6,33



