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Presentamos la guia Emproyéctate con el firme propésito de ofrecer a la
juventud canaria una herramienta util, clara y cercana para transformar
ideas en proyectos viables que puedan contribuir al cambio social desde una
perspectiva joven. Esta guia nace desde el compromiso de la Direccidn
General de Juventud por democratizar el acceso a los recursos publicos,
fomentando la participacion activa de las personas jovenes y de las
entidades que trabajan con ellas.

Elaborada con rigor y sensibilidad por un equipo altamente cualificado,
responde a una necesidad real: la de contar con un documento que
acompafe a quienes quieren presentar sus proyectos a nuestras
convocatorias de ayudas y subvenciones. Porque sabemos que, muchas
veces, lo dificil no es tener una buena idea, sino saber como presentarla,
defenderlay llevarla a cabo con éxito.

La Ley Canaria de Politicas de Juventud nos recuerda que debemos
integrar la perspectiva juvenil en todas las acciones publicas, garantizando la
igualdad de oportunidades, la atencién a la diversidad y la transversalidad.
Esta guia es una forma concreta de hacerlo posible.

Animamos a todas las personas jovenes, asociaciones, colectivos y
entidades a poner en marcha sus ideas con ilusién, compromiso vy
responsabilidad. Desde la Direccion General de Juventud seguiremos
trabajando para que cada vez sean mas las voces jovenes que se escuchan,
se atienden y se apoyan.

Daniel Morales Garcia,
Director General de Juventud
Gobierno de Canarias
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Si queremos cambiar o mejorar la realidad de la gente joven de las islas, jtenemos que
ponernos manos a la obra! Y para ello, la Direccion General de Juventud puede ser el motor de
tu proyecto. Con este principio se crea esta guia, para acompafiarte desde la idea hasta la
presentacion y ejecucion del mismo. Encontraras el paso a paso de cada etapa del proyecto,
ademas de plantillas reutilizables y diversos enlaces a materiales de consulta. Todo un
compendio de herramientas que te ayudaran a sostener tu proyecto. Pero, ;qué proyecto?

Cuando hablamos de proyectos relacionados con juventud, debemos acercarnos a la
legislacion. Desde la Ley 2/2023, de 1 de marzo, de Politicas de Juventud de Canarias se ponen
en marcha diferentes lineas de actuacion: empleo, educacion, vivienda, igualdad, diversidad,
servicios sociales, cultura, deportes, tiempo libre... Tantas como se han detectado en su
proceso de diagndstico sobre la realidad de la juventud en Canarias.

Con todo ello, lo que esta ley establece es la integracion de la perspectiva juvenil «en todas
las politicas y actuaciones de las administraciones publicas de Canarias» (Ley 2/2023). Y es que
esta perspectiva juvenil se define por las diferentes situaciones, condiciones, potencialidades,
aspiraciones y necesidades de la juventud, regidas por los principios de la transversalidad,
igualdad de oportunidades y la atencidn a la diversidad. Porque entendemos que la juventud
es diversa en sus circunstancias, pero que debemos garantizar los mismos derechos a cada una
de las personas que forman este grupo.

En esta guia vamos a explicarte cdmo presentar un proyecto a la Direccion General de
Juventud y qué requisitos se te piden para llevarlo a cabo. Dentro de la direccion puedes
encontrar diferentes vias para financiar el proyecto, como las subvenciones del Programa de
Empleo de Garantia Juvenil, las subvenciones de la Fundacion Canaria de Juventud IDEO y las
subvenciones del IRPF. Cada una tiene caracteristicas diferentes, asi que recurre a las bases de
cada una de las convocatorias para ver qué necesitas presentary a través de qué medios.

@Pincha aqui para tener mas informacion
sobre las lineas de financiacion de Juventud

Es el momento de seguir andando este camino comun para trabajar por la sociedad joven
de Canarias, de la mano de proyectos que se comprometan a ello. ;Te animas?


https://docs.google.com/document/d/1fP0VCXfW1luRd5TemFx5OCVRw13X10rmHg2UOQVZXDI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fP0VCXfW1luRd5TemFx5OCVRw13X10rmHg2UOQVZXDI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fP0VCXfW1luRd5TemFx5OCVRw13X10rmHg2UOQVZXDI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fP0VCXfW1luRd5TemFx5OCVRw13X10rmHg2UOQVZXDI/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fP0VCXfW1luRd5TemFx5OCVRw13X10rmHg2UOQVZXDI/edit?usp=sharing

A lo largo del documento, vamos a utilizar a una persona
ficticia que va a presentar un proyecto a la Direccion General de
Juventud. Es una dinamizadora juvenil de La Palma, que se
llama Tayda Tacoronte y a la que acompafiaremos en todo el
desarrollo de su proyecto: en el antes, durante y después.

LEYENDA DE LA GUiA:
@ Indica anexo a la Guia

© Indicaenlace a una web externa
www]

Indica ejemplos de Tayda



Antes

En este apartado abordaremos el disefio y la presentacion de tu idea. Encontraras
pautas concretas sobre como confeccionar tu proyecto y las vias correctas para su
proposicion a la Direccion General de Juventud.



A la hora de elaborar un proyecto debes incluir los siguientes apartados para que pueda ser
evaluado correctamente por la Direccion General de Juventud. Este sera un modelo, pero
podras ampliarlo con la informacion que consideres importante incluir. Para la mayoria de las
subvenciones, ademds, seran mejor evaluados los proyectos que incluyan la perspectiva de
género y se centren en la consecucion de los Objetivos de Desarrollo Sostenible. Esto te
permitira tener un buen sostén de la propuesta que vas a realizar.

Datos de la persona responsable
Introduccion

Fundamentacion

Justificacion

Obijetivos

Actividades

Cronograma

Poblacion destinataria

Recursos humanos, materiales y econdémicos
Difusion

Seguimiento y evaluacion

Pincha en cada uno de los apartados y podras ver a qué se refieren en profundidad.

Acceso a plantilla
de proyecto aqui

Datos de la persona responsable

Aqui hay dos opciones: que sea una entidad quien presenta el proyecto o que sea una o
varias personas profesionales.
 En el primer caso, incluye los datos fiscales de la entidad y los datos de contacto
de la persona responsable del proyecto.
e En el segundo, incluye los datos fiscales y de contacto de las profesionales a
cargo.
Nos referimos a la razdn social y/o nombre y apellidos, al NIF, a la direccion postal,
direccion de correo y al nimero de teléfono.


https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy

Introduccion

Redacta un resumen de la tematica y finalidad del proyecto que estas presentando.
Menciona también de qué forma vas a realizarlo, qué tipo de actividades planteas hacery
en qué temporalidad.

Te recomendamos que lo confecciones al terminar de redactar la totalidad del
documento. jEs mucho mas facil asi! Este apartado es un resumen que servira para saber
rapidamente en qué consiste tu idea y como quieres desarrollarla.

Fundamentacion

Menciona toda la legislacion que fundamenta tu proyecto. Para ello, sefiala las
principales leyes estatales y autondmicas de juventud, asi como aquellas que tengan
que ver con el ambito de actuacion de tu proyecto. Toda la legislacién que mencionamos
esta disponible en la biblioteca de recursos.

Ademas, debes incluir dentro de la fundamentacion los Objetivos de Desarrollo
Sostenible con los que se alinea tu proyecto. Ten en cuenta que, ademas, en Canarias
existe la Agenda Canaria de Desarrollo Sostenible 2030 (ACDS 2030).

Acceso al banco
de recursos aqui

Para un mejor planteamiento de tu proyecto, trata de centrarlo en una de las lineas de
intervencion de las politicas publicas de juventud de la Ley 2/2023, de 1 de marzo, de
Politicas de Juventud de Canarias. Y debes poner en practica los mismos principios
legales: la transversalidad, la igualdad de oportunidades y la atencion a la diversidad.

¢{Como garantizas todo esto? Por ejemplo, a la hora de trabajar con los grupos
de incidencia utiliza una comunicacion igualitaria, aseglrate de que tu espacio
sea accesible y esfuérzate para que tu equipo sea diverso y joven. Estas y otras
acciones ayudaran a eliminar las barreras especificas a las que se enfrentan
algunos grupos poblacionales. Para mas informacion, en el banco de recursos
encontraras materiales que te puedan inspirar.
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Justificacion

Referencia toda aquella documentacion (informes, estudios, literatura, estadisticas, etc.)
que te sirva para explicar por qué la idea que estds presentando es importante
desarrollarla. En este punto es imprescindible que desarrolles un diagnéstico de la
situacion en la que quieres incidir, recogiendo los datos mas relevantes para
comprenderla. Para ello, debes exponer el problema que se plantea -cual es la
problematica concreta- y los factores de incidencia que detectas -las vias que tienes para
tratar de solucionarlo-. También es el momento de explicar por qué eliges una
metodologia concreta para hacerlo.

;Quieres ponerte manos a la obra pero no sabes por donde empezar? iNo te
preocupes! En esta guia te enlazamos algunos recursos que puedes consultar.

Objetivos

Lista el conjunto de metas concretas y medibles que se pretenden alcanzar con tu
proyecto. Para ello, tendras un objetivo general y un conjunto de objetivos especificos
que secuencien los pasos a seguir para lograrlo.

En este caso, una larga lista de objetivos no es sinénimo de un buen planteamiento.
Deben ser objetivos concretos, que tengan sentido entre si y que puedan llevarse a cabo
de una manera realista -a través de la metodologia y actividades que propones-. “Acabar
con la desigualdad en Canarias” es un objetivo irreal, ambicioso y que dificilmente puede
ser llevado a cabo.

Para construir objetivos de una forma clara y concisa comienza con un verbo en
infinitivo. Por ejemplo: “Incrementar los espacios de participacion horizontal
entre la juventud canaria”. ;Por qué este es un buen objetivo? Porque plantea
de forma precisa lo que se pretende y, ademas, permite medirlo a través de
distintos indicadores y relacionarlo con alguna actividad a realizar (cuantos
espacios se han creado, cuantas personas jovenes han acudido, en qué grado
se ha percibido esa horizontalidad, etc.).

11



Actividades

Desarrolla las acciones que vas a realizar a lo largo de tu proyecto. Ten en cuenta que
estas acciones deben centrarse en cumplir con los objetivos y metas del proyecto.
Puedes desgranar cada accion todo lo que quieras; cuanta mas informacion des sobre su

desarrollo, mejor. Piensa que en este apartado tienes que explicar como vas a conseguir

las metas que has volcado en los objetivos.

Si tu proyecto es mas extenso en temporalidad o vas a hacer diferentes acciones y con
diferentes caracteristicas, te recomendamos que para cada una también detalles:

e Temporalidad y espacios.

e Modalidad (online o presencial).
e Poblacidon destinataria concreta.

* Responsable de la actividad (si es diferente a quién presenta el proyecto).

e Recursos humanos, materiales y econdmicos.

* Posibles cooperaciones o colaboraciones con otras entidades o personas.

Cronograma

Plantea la secuencia de acciones que vas a llevar a cabo en la temporalidad que
consideres adecuada. No significa que debas tener claro las fechas concretas, pero si las
fases o acciones principales en las que se desarrollara tu proyecto.

Si no sabes como hacerlo,
la forma mas sencilla es
creando un diagrama de
Gantt. Para ello, deberas
hacer un listado vertical de
las fases y acciones a
realizar, y horizontalmente

TAREA1
TAREA2
TAREA3
TAREA 4
TAREA 5
TAREA 6
TAREA7

TAREA8

Fecha inicio Fecha término ﬁﬂm

dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm

dd/mm

dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm
dd/mm

dd/mm

I S ) S D

establecer el control temporal de cada una. ;Por qué es tan (til? No solo te
permitird disefiar el proyecto, sino también hacer un seguimiento de su

desarrollo y una valoracion de su ejecucion a posteriori.
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Poblacion destinataria

Indica qué tipo de personas y cuantas aproximadamente van a beneficiarse directa e
indirectamente de las acciones que vas a desarrollar.

Para confeccionar este apartado te puede servir preguntarte con quién o quiénes vas a
intervenir en las acciones. Debes incluir el nimero de personas estimado, intentando
hacer, al menos, una desagregacion por edad y sexo-género. También incluye datos
cualitativos como el tipo de perfil en el que te quieres centrar (dmbito rural o urbano,
personas con discapacidad, migrantes, por ejemplo).

Imaginemos que Tayda Tacoronte quiere presentar un proyecto de
participacion juvenil. La poblacién que incluiria seria la siguiente:

Poblacion destinataria directa:
* Mujeres y hombres de ambito rural entre 15 y 18 afios, aproximadamente 20
(10 mujeres y 10 hombres).
e Mujeres y hombres de dmbito metropolitano entre 16 y 20 afos,
aproximadamente 50 (30 mujeres y 20 hombres).

Poblacion destinataria indirecta:
e Familias de jovenes del ambito rural.
e Familias de jovenes del dmbito metropolitano.
e Personal docente y de servicios del ambito escolar de la poblacién joven
destinataria.

Recursos

Humanos
Presenta a las personas que participaran en el proyecto aportando un breve
resumen de su curriculum. Trata de sefialar aquella formacidn o experiencia que

esté relacionada con el proyecto. Te permitirda dar a conocer el conjunto de
profesionales que trabajaran en él y el valor técnico que aportan al mismo.

13



Materiales

Enumera todos los recursos que vas a utilizar para desarrollar tu proyecto, como
ordenadores, tablets, libretas, herramientas de disefio y maquetacion, etc.

Economicos

Incluye el plan de financiacion del proyecto. Contabilizaras el gasto necesario para
el desarrollo integro de todas las acciones, desde la contratacion de servicios
técnicos o profesionales hasta los costes estimados por desplazamientos y dietas.

Lo ideal es que contemos con una prevision de ingresos en firme -en el caso de
que cuentes con la colaboracién econémica de alguna entidad- y una prevision de
ingresos posibles -en el caso de que exista la posibilidad de alguna otra forma de
financiacion-.

ilImportante! El monto total debera incluir el IGIC correspondiente. Este sera el
presupuesto con el que vas a contar para realizar todas las acciones, asi que es mejor
asegurarse de que se han incluido los impuestos y cuentas con suficiente
presupuesto para sufragar posibles imprevistos.

Para hacer una prevision mas realista de los recursos econdomicos que
necesitas es mejor contar con todos o la mayoria de presupuestos de
aquellos servicios que necesitaras. Sabemos que habra algunos que no
puedas tener desde el principio, pero intenta recabar el maximo posible
para hacer unas estimaciones de gasto con seguridad.

° o &
Difusion
Desarrolla y plasma cémo vas a difundir tu proyecto. Esto se conoce como un plan de
comunicacion. Indica si se crearan perfiles propios en redes sociales y en cudles, cuantas

publicaciones se plantean hacer, de qué tipo y con qué finalidad, asi como si tu proyecto
necesitara realizar entrevistas o difusion a través de otros medios que no sean las redes

sociales.
Por otro lado, si de tu proyecto va a salir un material (guias, manuales, libros, etc.)
también incluye cdmo vas a difundirlo.

14



Seguimiento y evaluacion

Explica la forma en la que vas a asegurarte de que los objetivos que has planteado para el
proyecto se cumplan a través de un plan de evaluacion. De esta forma, incluye
herramientas que te permitan evaluar el disefo, el desarrollo y el impacto del mismo.
Tener en cuenta estos momentos, te permitira sacar dptimas conclusiones durante y tras
la realizacion de todo el proyecto.

Debes hacerlo a través de una serie de indicadores que seran diferentes para cada tipo y
tematica de proyecto, pero que te permitirdn monitorear las diferentes acciones que
vayas llevando a cabo. Estos indicadores pueden ser cualitativos (como encuestas de
satisfaccion) o cuantitativos (como el nimero de personas inscritas).

Sin embargo, hay algunos comunes para todos los proyectos. Te los enumeramos aqui:

INDICADORES CUANTITATIVOS INDICADORES CUALITATIVOS

N° total de personas participantes « Analisis metodoldgico para la
» Sexo-género. consecucion de objetivos.
» Edad. » Recogida de informacion a través de
 Procedencia o vinculacion: observacion y/o participacion.

o Poblacién general.

o Personal técnico o profesional

o Responsable politico.

o Integrantes de movimiento

asociativo.
« Perfil demografico significativo para el

proyecto (discapacidad, migrantes,
masculinidad, etc.)

ACCIONES REALIZADAS GRADO DE SATISFACCION

N° total de acciones realizadas » Encuesta de satisfaccion.
« Tipificacion.
« Ambito de actuacién (rural, urbano,
online).

15



No solo deberas tener en cuenta la realizacion de las actividades en si mismas, sino
también la forma en la que las has difundido. Por ello, también necesitaras hacer una
evaluacion del plan de comunicacion, en el que contemples, como minimo, estos
indicadores:

* Numero de personas seguidoras (followers) por tramos -al inicio de la
intervencion, en el punto medio y a la finalizacion de la intervencion-, que
permita valorar el crecimiento y continuidad.

e Media de personas que asisten a las emisiones en directo.

* Numero de publicaciones o contenido creado y subido.

e Alcance (visualizaciones, reacciones -como comentarios, contenido
compartido, guardado, etc.-).

e Numero de visitas.

iRecuerda! La evaluacion es continua y no Unicamente al final del proyecto, es eso a lo
que llamamos seguimiento. De esta forma puedes ir conociendo como se va
desarrollando tu proyecto. Podras conocer si se esta llevando a cabo como esperabas vy,
en caso de que no, reconfigurarlo para cambiar el rumbo.

A veces, desde la Direccion General de Juventud podemos pedirte informes de
seguimiento durante el desarrollo de tu proyecto. Esto dependera de varios aspectos,
como el acuerdo al que llegues con quien te coordine el proyecto o lo que esté establecido
en tu contrato menor.

Acceso a la plantilla de
presupuesto aqui

Confecciona el presupuesto correspondiente para el trabajo que planteas hacer desde tu

entidad. Cuando se apruebe tu proyecto, este sera el presupuesto que dara pie a tu contrato
y al comienzo de tu proyecto. Las caracteristicas que comentaremos a continuacion se aplican

también para los presupuestos de los servicios profesionales y técnicos que vayas a ir
necesitando mas adelante. Es decir, aquellos que has incluido en los recursos econdémicos del
proyecto, como pueden ser el del equipo de fotografia, el de catering, el de disefio...

En cualquier caso, es indispensable que cumplan con estos criterios. De no ser asi, no

podran formalizar el contrato con la Direccion General de Juventud y no se podra comenzar con
el trabajo correspondiente.
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{Qué debe tener un presupuesto?

Fecha: anterior al inicio del proyecto aprobado. Cuando se trate de empresas que te
ayuden a llevar a cabo alguna de las actividades, la fecha sera anterior a la
prestacion del servicio.

Numero: debe ser numerado.

Datos persona fisica o juridica: incluye la razén social, nombre y apellidos, NIF,
direccién fiscal, teléfono y correo electrénico.

Datos del cliente: en este caso, los de la Direccion General de Juventud:

Direccion General de Juventud del Gobierno de Canarias
NIF: S3511001D

Calle Wenceslao Yanes Gonzalez, 17, 38202,

San Cristobal de La Laguna, Santa Cruz de Tenerife

Temporalizacion: indica en qué periodo de tiempo se va a desarrollar el servicio.

Concepto de pago: incluye la actividad principal que se va a realizar en el proyecto,
el nombre del proyecto y la temporalidad en la que se van a hacer los pagos.

En aquellos trabajos que se realicen en una temporalidad mas amplia (durante el
afio), se pueden fraccionar en varios pagos. Ten en cuenta que el Gltimo pago debe
concordar con el final del proyecto.

Por ejemplo, Tayda presentaria un presupuesto con la siguiente
informacion para su proyecto Participacion Joven:

“Concepto: Dinamizacion de grupos juveniles. Proyecto Participacion Joven.
Pagos fraccionados en abril, septiembre y diciembre de 2025,

Para aquellos servicios que se realicen en un momento en concreto sigue las mismas
pautas, tratando de precisar lo maximo posible. Desde la Administracion debemos
reconocer facilmente el servicio al que hace mencién el concepto.
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Por ejemplo, dentro del proyecto de Tayda, realizaran una actividad
concreta, que es el evento “Participa Juventud”, donde requeriran un
servicio de fotografia:

“Concepto: Servicio de fotografia para evento “Participa Juventud”
Proyecto Participacion Joven. Julio de 2025,

Importes e impuestos: incluye todos los importes y sefiala los impuestos, incluido
si tienes alguna exencidn. Apareceran:

Subtotal. Donde se indica el importe total sin impuestos.

Impuestos. Se indicara el porcentaje a aplicar de cada impuesto (IGIC e IRPF).
Recuerda que el IGIC debe corresponder a lo incluido en el plan de financiacién
del proyecto.

Exencion de impuestos. Si existiera alguna exencién de pago de impuestos,
afade cual y su fundamentacion en la ley. ;A qué casos nos referimos?

« Tienes el IRPF reducido porque son los primeros ejercicios de tu actividad. Indica el
fundamento legal en el presupuesto, ademas de entregar el documento firmado
con la solicitud de reduccidn correspondiente en el momento de la facturacion.

« Estds en Régimen Especial Canario del Pequefio Empresario y tienes una exencion del
IGIC. Indica la mencidn a la ley correspondiente en el presupuesto.

o La empresa factura en la peninsula y factura con IVA. En este caso, incluye en el
presupuesto la inversion del sujeto pasivo. Ademas, debes avisar desde el comienzo
del proyecto para que la Administracion pueda hacer las gestiones
correspondientes.

Total. Se indica el total a facturar con la repercusion de los impuestos que
incluiste arriba.

Firma. Firma de la persona titular o por la persona representante juridica de la
entidad.
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Este es el presupuesto simulado que tendria que presentar Tayda Tacoronte,
la dinamizadora juvenil que se va a encargar de la dinamizacion del proyecto
Participacion Joven.

o

PRESUPUESTO Como puedes ver, Tayda ha
N° 1/2025 indicado en el concepto de
TT presupuesto el servicio que va a

realizar (“dinamizacién de grupos

Fecha: 15/01/2025 . g »
juveniles”), dentro del proyecto

Participacion  Joven. Ademas,

RESPONSABLE CLIENTE ~ . .

sefala su fraccionamiento del
Tayda Tacoronte DNI: Direccion General de Juventud del Gobierno
Bsping recciin & pago en tres plazos, plasmand?
taydatacoronte @correo.com CIF 535110010 los meses en los que los dividira

Calle Platanera, 3,
38770, Tazacorte, La Palma
TIf: 675 282 660

Calle Wenceslao Yanes Gonzalez, 17, 38202, (“a bril, Septiem bre Yy diciem bre”).

San Cristdbal de La Laguna, Santa Cruz de

Tenerife 9

Proyecto Participacion Joven 2025

Tayda, en este caso, estd exenta

T zacién: febrero a diciembre de 2025 de IGIC y, por ello, indica en su
Concepto Importe ud. Uds. Total
presupuesto un 0% para este
0 Dinamizaci6n de grupos juveniles. Proyecto Participacion 30€ 300 h. 9.000,00 € . ’ ~ .
Joven. Pagos fraccionados en abrl, septiembre y impuesto, ademas de afiadir la
diciembre de 2025 . or .z
justificacion  legal para esta
SUBTOTAL = 9.000,00 € exencion -en este caso, hace
IRPF (-15%)=- 1.350,00 € . ’,
1610 (+0%)* referencia a las cuantias de sus
TOTAL = 7.650,00 € . . . .
“Exencion de jranquicia fiscal. Segn fa Ley 7/2017, de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales de la Comunidad Auténome de facturaciones en el ejercicio
Canarias, disposicion final primera, modificacion de a Ley 4/2012, de 25 de junio, de medidas administrativas y fiscales, en su articulo 109, .
¥ hayan f e 30.000 euros en su i a la exencion de anterior-.
franquicia isca.
El pago se realizara a Tayda Tacoronte en tres pagos (abril, septiembre y diciembre), por medio de e
transferencia bancaria al nimero de cuenta proporcionado en el documento de factura. Antes de fi rmar e l p resu pu esto,

Tayda vuelve a aclarar el
fraccionamiento del pago, y afiade

Tag&'rr- que se hard por transferencia

bancaria.

Ya tienes el proyecto confeccionado y tu presupuesto hecho, ahora solo queda que lo
puedas presentar para que sea evaluado. Para ello, registra tu proyecto por la sede
electronica del Gobierno de Canarias. jImportante! Ten en cuenta que el hecho de que lo
registres no quiere decir que se vaya a aprobar.

Tu idea sera revisada con detenimiento por la comision
evaluadora, conformada por el equipo técnico de la Direccidn
General de Juventud. jPuedes tener la certeza de que siempre
recibiras una respuesta por parte de Juventud!

@ Acceso al registro
de entrada aqui
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Durante

Y cuando esa respuesta sea positiva. .. jvamos al siguiente paso! Ya casi
empezamos. En este apartado nos adentramos en la puesta en marcha del
proyecto, es decir, en la preparacion, difusion y ejecucion de las acciones
gue planteas. En este punto aparecen varios apartados a tener en cuenta,
asi que lee con detenimiento.




Formalizar el contrato

Una vez esté todo realizado, desde Juventud te haremos llegar la resolucion de
adjudicacion del contrato a través del que se financia tu proyecto.

La resolucion de adjudicacion es el documento legal donde aparecera regulada la
propuesta econdmica que has presentado a Juventud. Es el documento que especifica que se
ha realizado la contratacion de tu servicio, la cuantia del mismo y los requisitos que debes
cumplir. Es decir, es el documento donde pone que te han concedido la financiacion para tu
proyecto, y donde se establece cuando y qué es necesario para los pagos.

iUna cosa! No todos los presupuestos que se presenten necesitan una resolucion de
contrato, pero lo mas probable es que para cantidades elevadas o por motivos concretos
(duracién del servicio, funciones concretas...) si que se haga esta resolucion de adjudicacion y
que te sea notificada.

Como decimos, esta resolucidn es un documento legal, asi que para hacer mas sencilla su
comprension y sefialarte a qué partes tienes que prestarle mas atencion, vamos a ir
desgranandolo aqui.

Tiene tres apartados:

I. Antecedentes. Aparece reflejada toda la legislacion regional y estatal que justifica que
tu proyecto pueda ser financiado por la Administracion publica.

Il. Fundamentos Juridicos. Se establece el tipo de contratacién que Juventud va a hacer
para tu proyecto, también basandose en la legislacion para ello.

~lll. Resuelvo. iEl apartado mas importante! Aqui es donde debes prestar mucha atencion.
Los datos imprescindibles que tienes que revisar y asegurarte de que estan correctos
apareceran desglosados en los siguientes apartados.

\__. Primero. Aparecen tus datos (nombre, apellido y documento de identidad fiscal), asi
como el nombre de tu proyecto.

. Segundo. Es donde aparece el importe total que financiara tu proyecto, incluyendo
el IGIC. jComprueba bien esta parte!
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- Tercero. Aqui aparecera mucha informacion junta, y de vital importancia también:
los objetivos del contrato, el periodo de realizaciéon, la forma de seguimiento
pactada, los pagos (cuantos pagos, cuando y en qué importe).

ilmportante! La fecha que aparece en los pagos no es lo mismo que la
fecha de cobro. Se trata de la finalizacion del periodo de trabajo y, por lo
tanto, el momento en el que debes presentar la factura y el informe de
seguimiento correspondiente.

Para mas informacion sobre ello, vete a la seccion de pagos de esta guia.

\—— Cuarto. Aparecerda mencionado que no tienes ninguna relacion laboral con la
Administracion. Si necesitas que quede constancia de las funciones que estas
desempefando para que te sirva para otro tipo de requerimientos, puedes
solicitarlo siempre y cuando estas no supongan nexo laboral.

— Quinto. La notificacion de la resolucidn, que debes entregar firmada a modo de
conformidad.

Guarda este documento y tenlo presente. Te va a ayudar a conocer cuando presentar la
factura, con qué importe e impuestos exactos tienes que confeccionarla, asi como los objetivos
propios de contrato que debes cumplir para poder considerar que el trabajo esta realizado.

Ante cualquier duda, jvisita este documento!
Este es el apartado Resuelvo de la resolucién de adjudicacion de contrato
menor que se le ha hecho llegar a Tayda Tacoronte.
Hemos ido anotando por los margenes aquellos aspectos en los que Tayda
tiene que prestar atencion, de forma que quede conforme con lo establecido en
la resolucion y sepa cuando y como debe proceder a realizar los informes y las

facturas para los pagos.

iVamos a verlo!
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ifttevivion a esta partel

Anexo 1 - Apuntes de un contrato menor
:
D
Gobierno Consejer{a de Bienestar Social, Igualdad,
de Canarias Juventud, Infancia y Familias

Direccién General de Juventud
iLo mds impor tawte! RESUELVO

PRIMERO.- Adjudicar a D. TAYDA TACORONTE HERNANDEZ, con DNI 12345678-X, el
contrato menor de servicio consistente en el Proyecto Participacién Joven. fﬂ mlpor fe de lo cfue

) va a cobrarl
SEGUNDO.- Aprobar el gasto por importe dg.NUEVE MIL EUROS (9:000,00€) IGIC exento;
segln el proyecto y presupuesto presentado, con cargo a la partida upuestaria

2025.00.00.000X.000.00.

TERCERO.- El contrato se ajustara a las siguientes condiciones:

1.- El objetivo general es fomentar la participacion juvenil en el norte de la isla de La
Palma.
Los objetivos especificos son:

« Crear espacios de participacién horizontal entre la juventud canaria.

« Consolidar a la poblacién joven como una pieza fundamental en la vida comunitaria del
entorno.

« Establecer relaciones entre la poblacion joven y el tejido asociativo de la zona.

2.- Periodo de realizacién: El plazo de duracién del contrato sera desde el 2 de febrero
hasta el 31 de diciembre de 2025.

3.- Seguimiento y control del contrato: Para el sequimiento y control de las actuaciones
acordadas en el presente contrato se designara por la Direccion General de Juventud, una
persona responsable, que supervisard la ejecucién del contrato de conformidad a lo
establecido en el proyecto que se recoge como Anexo I, mediante la emision de informes.

4.- Pago del contrato: El abono de la ejecucion del contrato, se realizard de la siguiente
manera:

- un pago por importe de MIL TRESCIENTOS CINCUENTA EUROS (1.350,00€), IGIC exento,
Presentacion de la factura con fecha 30 de abril de 2025 por servicios realizados hasta la
fecha.

- dos pagos por importe de TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO EUROS (3.825,00€),
IGIC exento. Presentacion de las facturas con fecha 30 de junio de 2025 y 31 de diciembre
de 2025, por servicios realizados hasta el momento de presentacion de las facturas, estando
este Ultimo pago condicionado a la total realizacion del objeto del contrato conforme al
contenido del proyecto que figura en el Anexo I.

1-71350£ el 30
de abril + ingorme

2 -7 3825¢ ¢l 30
de juwio + ngorme
Para la realizacion de los pagos, sera necesario la presentacion. de las correspondientes
facturas, con los requisitos reglamentariamente establecidos, informe parcial de la
realizacién del proyecto objeto del contrato e informe favorable o de conformidad de la
técnica designada por la Direccion General de Juventud para el seguimiento y supervision del
trabajo. A la vista de dicho informe, la persona titular del Centro Directivo dard conformidad
al pago.

3 -7 3625€ el 3
de diciembre +
memoria

Asi mismo la adjudicataria debera presentar memoria final de la realizacion del proyecto.

CUARTO.- El tipo de vinculo generado por la presente resolucién no comportara nexo
laboral alguno con la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias.

QUINTO.- Notificar la presente Resolucién a la entidad, haciéndole saber que contra la
misma, que no agota la via administrativa, puede interponerse recurso de alzada ante la
Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias, en el plazo de un
mes, en los términos establecidos en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comdin de las Administraciones PUblicas.

San Cristébal de La Laguna a,

EL DIRECTOR GENERAL DE JUVENTUD
Daniel Morales Garcia NY .

X" Haz click para ver el contrato

competo

Resumen de pagos:

23



Junto con esta resolucion también recibiras, en el correo electrénico que hayas facilitado,
un documento de notificacion de la misma. Es muy importante que devuelvas esta notificacion
firmada, de esta manera queda constancia de que lo has recibido, leido y estas conforme.

an
Gobierno  Conseferfa de Blenestar Social, lgualdad,
E Fhamiias

Esta es la notificacion

que se le envia a Tayda e e s
Tacoronte para que la s s
firme y quede constancia 7T TRRACORE

de que puede comenzar

Su tra baJO- Por medio del presente se notifica que el Ilmo. Sr. Director General de Juventud, ha
dictado la Resolucién nimero 123/2025, de fecha 1 de febrero de 2025, cuya copia
se adjunta, por la que se le contrata para prestar un servicio de dinamizacién de

Como ves lOS datOS grupos juveniles del proyecto Participacion Joven.
b

corresponden a los que

tenemos en el contrato

que ha firmado.

San Cristébal de La Laguna,

LA PERSONA TITULAR DEL CENTRO DIRECTIVO

Poner en marcha el proyecto

Una vez tengas la notificacion firmada, jya puedes poner en marcha tu proyecto! Para que
puedas preparar bien el desarrollo de actividades, deberas tener en cuenta las siguientes
cuestiones. No son muchas, pero son muy importantes:

Alta a Terceros en Hacienda Canaria

Antes de continuar, tienes que realizar un procedimiento muy sencillo, pero
absolutamente necesario: figurar en alta a Terceros en la Hacienda Canaria.

En resumen, es el mecanismo que permite que recibas el dinero que vayas a facturar. Es
un tramite que se hace de manera online o presencial en las oficinas de registro del
Gobierno de Canarias.

Si lo haces presencial, rellena el documento de solicitud y, ademas, aportar el
Documento acreditativo de la titularidad de la cuenta corriente.
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Si lo haces online, accede con alguno de los mecanismos de identificacién admitidos:
certificado digital, DNI-E o Cl@ve. Una vez dentro, tendras que rellenar la solicitud
aportando tus datos bancarios.

— Pincha aqui para hacer darte de alta: Alta de datos de Terceros Acreedores “Persona
Fisica”

Este procedimiento solo lo tienes que hacer la primera vez que vayas a recibir un
pago de la Administracion publica canaria. Es decir, que si ya has colaborado antes
con otra entidad, lo mas probable es que ya se te haya dado de alta. Si cambias tus
datos bancarios, también debes modificar el alta.

¢Como compruebas si ya apareces en alta?

e Pincha aqui para la consulta: Consulta Datos de Terceros Acreedores y del IBAN

Certificado de delitos sexuales

En el caso de que cualquier persona del proyecto vaya a trabajar con personas menores
de edad (impartiendo talleres en centros educativos, dinamizando centros de juventud,
etc.), tiene algo muy importante que hacer: antes de pisar cualquier espacio, debes
entregar a Juventud el Certificado de delitos sexuales (negativo).

La persona responsable del proyecto solicitara y Acceso al procedimiento de
facilitara esta documentacion. mww  solicitud del certificado aqui

La proteccion de datos y otras leyes

Para todos los proyectos es necesario que hagas mencion a la ley de proteccion de datos
cuando vayas a incluir a participantes en el mismo, asi que tenlo preparado de antemano.
Esto implica conocer bien lo que la ley requiere. Esto es:
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Solicitar la cesion de datos a las personas participantes y dejar reflejado para qué
se van a usar. Puedes hacerlo a través de un formulario que tienen que rellenar y
firmar.

Cuando hagas participaciones con menores de edad, debes saber que solo a partir
de los catorce afos es cuando puede darse consentimiento sobre el uso de sus datos
personales. Aun asi te recomendamos que, en caso de intervenir con menores o en
centros educativos, simplemente solicites al centro una justificacion de que la
actividad se ha realizado y el nimero de personas asistentes (desagregados por
sexo-género y edad) y que, para las fotografias, intentes que no aparezcan sus caras.

Acceso a preguntas frecuentes de la
Agencia Espafiola de Proteccion de Datos

Plan de seguridad para cuando tu proyecto realice alglin evento al aire libre (plazas,
jardines, la calle, etc.). Es un documento que debe desarrollar un perfil técnico
competente en la materia, en el caso de que el aforo maximo autorizado del evento
sea superior a 200 personas. Este Plan de Seguridad debe ser entregado a Juventud
al menos tres semanas antes de la celebracion del evento.

Presupuesto para servicios

Para llevar a cabo algunas de las actividades que planteas, podras necesitar los servicios
de alguna empresa (catering, fotografia, disefio, etc.). Algo que ya has registrado en el
proyecto que presentaste.

ilmportante! Todas estas empresas también deberan estar dadas de Alta a
Terceros.

Para ello, deberas solicitar sus presupuestos y facilitarlos a Juventud. El objetivo es
que se formalice su contrato con la Administracion, como el tuyo que hemos revisado
hasta ahora, y puedan empezar a trabajar.

Hasta no tener la confirmacion de la Administracion, no podran comenzar. Para que

puedas llegar a tiempo a la puesta en marcha de las actividades, presenta el presupuesto,
como minimo, un mes antes del servicio.
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Desarrollar actividades

Una vez tengas todo esto, es el momento de empezar a llevar a cabo las acciones que has
disenado.

-Tipos y caracteristicas

A la hora de llevar a cabo tu proyecto, es importante que tengas en mente la creatividad
del disefio de tus actividades. Para garantizar el éxito de las mismas, te dejamos por aqui
algunas orientaciones. Recuerda que son de caracter general, pues serd cada persona
técnica responsable quien te pueda guiar especificamente sobre los requisitos o
caracteristicas necesarias:

\__. Formacion: se trata de actividades que cuentan con el objetivo claro de facilitar
aprendizajes. Es uno de los pilares en las actividades que hacemos, considerado
como un motor de cambio social. Pueden ser talleres, cursos, jornadas...

- Campaiias: a través de participaciones en redes sociales y medios tradicionales,
tratamos de sensibilizar sobre alguna problematica, difundir informacion o impactar
a la poblacidn joven en general. Para llevar a cabo la campafia se debera contar con
un equipo especializado y prestar especial atencion al Plan de Comunicacion.

Tiene que contar con la aprobacidon de la Viceconsejeria de Comunicaciones del
Gobierno de Canarias. Para ello, antes de comenzar con el trabajo, envia a la persona
técnica responsable de la Direccion General de Juventud el modelo con la
informacion requerida.

Acceso al modelo de solicitud de
@ informacion para campaiias aqui

. Productos culturales: este apartado es un tanto mas abierto, podemos encontrar
diferentes ejemplos: pddcast, exposiciones, murales, huertos colectivos, etc. Se trata
de espacios en donde lo cultural se funde con lo comunitario y también con otras
formas de construir el ocio en las personas jovenes.
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\___. Divulgacién: aqui encontramos un conjunto de productos relacionados con la
divulgacién de algunas tematicas o conocimientos relacionados con Juventud. Se
trata de publicaciones de libros, guias, estudios, etc. Para ello, prepara un evento de
presentacion del mismo, asi como con un plan de distribucion del producto (tanto
online, al tratarse de un documento en linea; como fisica, si se pretende maquetary

llevar a imprenta).

Si para cualquier actividad que hayas realizado las personas participantes requieren de un
diploma de asistencia, la Direccion General de Juventud lo puede facilitar. Para ello,
debes hacer llegar a la persona técnica responsable el listado de asistencia con sus
nombres, apellidos y documento de identidad, y los diplomas correspondientes segun el

modelo.

ilmportante! En cualquier solicitud de datos personales haz mencion a la legislacion de
proteccion de datos correspondiente y tratarlos de acuerdo a la misma.

@ Acceso a la plantilla de
diploma de asistencia aqui

Estos son los grupos de actividades mas comunes que llevan a cabo los proyectos de
Juventud, pero siempre podemos romper los moldes y crear acciones diferentes que

innoven también en su metodologia.

¢Necesitas un lugar para hacer w
o o Coarving Allistico di la Jusnied 7
las actividades? En el caso de que wesniisa ¥ : :

quieras celebrarlo en La Laguna 3
(Tenerife), jla Direcciéon General de * . oy g
Juventud puede ayudarte! Para el “%% @i e 4 3

. Q o bl o e ":_h 2
desarrollo de tus actividades % % ' s
puedes solicitar salas y espacios % _ 2 ;
propios de Juventud. Ponte en %’@m @t j
contacto con la persona técnica % 0% i e R . B
responsable y te dard las i) N A AAm A —

"-;\bm':l.w!:-\x'. ap csta € .".':'!. ooge, r':.l Grogy WMacioeal  Teswa  Report o map rlrl:l

instrucciones de como hacerlo.
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Difusion de actividades

Logos oficiales

En todas las publicaciones, asi como en la carteleria y productos finales (como
merchandising, publicaciones, etc.), debes incluir los logos oficiales.

;Cudles son?

Incluye aquellos con los que colaboras o financian tu proyecto. Nos referimos al logo
de la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias y el logo
de la Direccion General de Juventud.

Dependiendo de la linea de financiacion a la que presentas el proyecto, puede darse
el caso de que tengas que incluir otros logos especificos. Para esos casos, la persona
técnica responsable te dara instrucciones sobre ello.

;Qué orden llevan?

Para conocer cual es el orden de estos logos, ten en cuenta que deben ir de “mayor a
menor” rango.

Si colaboras con otras entidades, el orden que debes seguir es el siguiente -de
izquierda a derecha-: internacionales, estatales, autondmicos, provinciales,
municipales vy, finalmente, el de empresas, entidades o proyectos con los que
puedas colaborar.

En cualquier caso, si colaboras Gnicamente con Juventud, coloca primero el logo de
la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias del
Gobierno de Canarias, luego el de la Direccion General de Juventud y, finalmente, el
logo de tu entidad y de tu proyecto (si los hubiera). Aqui tienes el ejemplo:

am a
Gobierno Consejerfa de Bienestar Social, Igualdad, 2 |

E de Canarias Juventud, Infancia y Familias ¢ ! TU LOGO
canaria.com |
Direccién General de Juventud |
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;Donde los coloco?

Los logos deben ser visibles y respetar el disefio, las proporciones y los colores de la
identidad corporativa del Gobierno de Canarias.

A grandes rasgos, en papeleria se coloca en un faldén en la parte superior, en
carteleria y publicaciones en redes sociales en la parte inferior y en webs en el footer
de la misma (en la parte inferior).

Acceso al Manual
v@, de Identidad Corporativa aqui

Canales de comunicacion de Juventud

Para poder difundir cualquier actividad con la colaboracién o a través de alguno de los
canales de difusion de la Direccion General de Juventud, ten en cuenta que debes mandar
la siguiente informacion a la persona técnica responsable de tu proyecto con, minimo,
una semana de antelacion a la fecha de publicacion. Antes de que esta se lleve a cabo,
debe contar con la aprobacién de la Direccion General de Juventud.

A continuacion, te mostramos las diferentes vias de difusion:

Instagram o Facebook: solicita que los perfiles de Juventud publiquen algin
contenido especifico -con etiquetas a otros perfiles- o participen en una publicacion
colaborativa.

Para ello, facilita la fecha de publicacion, el material grafico, el copy de la
publicacion, el perfil que hara la publicacion -en el caso de que sea una
colaboracion-y los perfiles que van a ser etiquetados.

2 Youtube: puedes emitir las actividades en directo a través de streaming desde el

canal de JuventudCanaria, asi como compartir contenido audiovisual de tu
proyecto.
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C=g) Web: difunde tu actividad a través de la péagina web de Juventud
(www.juventudcanaria.com), aportando una descripcion de tu proyecto y un
material grafico de 400 x 150 pixeles.

DA< Mail: si tu actividad requiere de una invitacién oficial por parte de Juventud a alguna
entidad, la secretaria de la Direccion General podra remitirla a través de un correo
electrdnico oficial de Juventud. Para ello, facilita el listado de contactos, el texto de
la invitacion y la posible documentacion a anexar en la misma.

Nota de prensa: para publicar una nota de prensa, la persona responsable de
comunicacion de tu proyecto deberd confeccionarla segin las pautas que te
indicamos mas adelante. Esta sera presentada por la persona técnica responsable al
Gabinete de Prensa de la Consejeria, quien se encargara de publicarla.

Acceso indicaciones para la creacion
de una nota de prensa aqui

& - Medios tradicionales: Las apariciones en medios tradicionales (entrevistas en radio,
television, prensa, etc.) deberan ser gestionadas por el Gabinete de Prensa de la
Consejeria. Si algiin medio se pone en comunicacion contigo para ello, informa a la
persona técnica responsable de tu proyecto y asi podras coordinar dicha accion.

Pagos e informes

iHa llegado el momento de hacer la factura para el pago! Vamos a explicar cdmo tienes que
realizarla, qué pasos tienes que seguir y qué requisitos son necesarios.

Recuerda que es imprescindible que figures en alta a Terceros en Hacienda
Canaria. jDe lo contrario no se te podra abonar la factura! Te recomendamos que
este procedimiento lo hagas a la vez que firmas la resolucion de adjudicacion del
contrato y que te asegures de que las empresas proveedoras de servicios de tu
proyecto también estén dadas de alta cuando presentes sus presupuestos a
Juventud.

Aqui te explicamos como debes hacerlo.
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Para recibir el pago debes hacer dos cosas:

—

—

Redactar un informe en el que expliques lo que has realizado hasta la fecha de

facturacion (si asi se indica en el contrato).

Presentar la factura el dia que corresponda segun lo que figura en tu resolucion de
adjudicacion de contrato (o el dia siguiente de la finalizacidn del servicio si no tienes
resolucion).

Como hacer un informe de seguimiento

Acompafiando a la factura tendras que realizar y entregar un informe. En él reflejaras todo
lo realizado para el proyecto hasta el momento de la facturacion, por eso es un informe de
seguimiento.

No existe una Unica manera de realizar este informe ni hay una plantilla como tal para la
Administracidn, pero si una serie de elementos que debe contener.

O oOooo

O

Fecha de elaboracion.

Datos de la persona responsable.

Nombre del proyecto.

Descripcion del proyecto. Un resumen breve de tu proyecto, sus objetivos y las
acciones a realizar que vas a justificar en este informe (y los siguientes, si hubiese).

Temporalizacion. Sefiala qué periodo de tiempo estds recogiendo en tu informe.
iRecuerda! La temporalizacion esta indicada en tu contrato, aseglrate de que las
fechas coinciden.

Actividades realizadas. Detalla las acciones que has realizado en la temporalidad
establecida (hasta el momento de la presentacion del informe y factura). Puedes
afnadir fotografias o imagenes, enlaces, datos desagregados de cuantas personas
han participado, etc. Informacion que servird como evidencia para la justificacion de
tu trabajo.

O Acciones por realizar. Puedes afiadir este apartado para adelantar qué falta por
hacer y cuando se plantea hacerlo.

32



[ Conclusiones. Haz un resumen de lo expuesto, haciendo hincapié en las fortalezas y

debilidades de las acciones realizadas. Este apartado es especialmente importante
si tu informe corresponde a un pago Unico o si es el dltimo informe de seguimiento
que presentas.

Firma. Firma este documento. Vale a mano, con garabato, pero también puedes

hacerlo con firma electrdnica.

@‘ Acceso a la plantilla de
informe de seguimiento aqui

Como hacer una factura

Antes de presentar una factura vamos a explicar cdmo debes realizarla.

Si ya has hecho facturas anteriormente veras que no tiene ninguna complicacion y que no

difiere tanto de las que ya has hecho. Pero si nunca has hecho una, esperamos que esta
explicacion te guie. Ademas, anexamos un modelo para que te sirva de ejemplo.

La factura contendra los mismos datos que el presupuesto aprobado inicialmente,
afadiendo algunos mas y realizando la fraccion del pago correspondiente segln lo
estipulado.

La factura siempre indicara:

O
O
O

Numero de factura. Seglin tu contabilidad anual.

Fecha de facturacion. La que aparezca en tu contrato.

Datos de la persona responsable. Nombre, apellidos o razén social, NIF, direcciény
datos de contacto.

Datos de cliente. En este caso, de la Direccidon General de Juventud del Gobierno de
Canarias.

Concepto de la factura. Especifica la temporalidad si fuese necesario.

Por ejemplo, la primera factura de Tayda incluiria esto en el concepto:

“Dinamizacion de grupos juveniles. Proyecto Participacion Joven. Primer
pago de febrero a abril de 2025”.
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Subtotal. Es decir, el total sin impuestos.
Total. Incluyendo los impuestos repercutidos y retenidos. Hablamos, normalmente,

del IRPF y del IGIC.
0 Exenciones si las hubiese.

Datos bancarios. De la responsable de la factura.

Firma de la responsable. Puede ser con garabato o con firma electrénica con
certificado.

Acceso la plantilla
de factura aqui

Asi quedaria la factura que presenta Tayda para su primer pago.

FACTURA o
N° 372025 Tayda, que presentd en enero su
TT presupuesto  para iniciar el
proyecto, presenta la factura de su

primer pago el 30 de abril, segiin
aparece en su contrato menor.

€) Fecha: 30/042025

RESPONSABLE CLIENTE

Tayda Tacoronte Direccién General de Juventud del Gobierno 9

DNI: 12345678-X de Canarias

taydatacoronte@correo.com CIF 35110010 En el concepto de la factura vuelve
Calle Platanera, 3, Calle Wenceslao Yanes Gonzilez, 17, 38202, a reCOger el SerViCiO qUe rea“Za,
38770, Tazacorte, La Palma San Cristobal de La Laguna, Santa Cruz de “Dinamizacién de grUpOSjUVenileS”
TIF: 60 XK KKK Tenerife ?

y vuelve a aclarar el proyecto en el
que se enmarca, “Proyecto

Proyecto Participacién Joven 2025

Coneapt importeud.  uds. Total Participacion ~ Joven”. ~ Ademas,

9 Dinamizacién de grupas juveniles. Proyecto Participacion 30€ 45h. 1.350€ recoge la tempora lizacién de las
Joven, de febrero a abril de 2025. ,
acciones por las que esta

SUBTOTAL = 1.350,00 € .
RPF (15%)=- 202,50 € facturando, de febrero a abril.
IGIC (+0%)*

TOTAL = 1.147,50 € 6

“Exencidn de franquicia fiscal Segin o Ley 7/2017, de 27 de diciembre, de Presupusstos Generales de la Comunidad Autdnona de

ot okt vt kB oLy 4ALIA 28 b o i ooy i, i 18, Antes de firmar la factura, Tayda
st o o recuerda las exenciones fiscales a
E\pagasmal:::i”a‘v:ﬁa‘::mme una ver presentada la factura en un plazo mdximo de 90 dias habiles, por medio las qUe esta’ SUjeta, y aﬁade el
© Ivemunanis ndmero de: cuenta bancaria en la
00000 0000 00000000000 que se hara el abono y que aparece

en los datos del alta a Terceros.

Tayda T.
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Como presentar una factura

Una vez tengas realizado el documento de factura y el informe, ya puedes remitirlos a la
persona técnica responsable de tu proyecto en Juventud para que dé su visto bueno. Sin
su consentimiento no podras realizar el siguiente paso.

Una vez tengas la conformidad, ya puedes proceder con las gestiones del pago. Existen
dos formas, en formato papel o electrénicamente, dependiendo del importe de las
mismas:

Formato papel. Si tu factura es de un importe en bruto (sin impuestos) de hasta 1.000 €
no es necesario que hagas los siguientes pasos, puedes presentar tu factura en formato
papel, tanto fisicamente como enviandola por correo proporcionado por Juventud.

No estas en obligacion de ello, pero también puedes presentarla electronicamente
si lo prefieres.

Electronicamente. La puedes hacer a través de las plataformas FACE de la Administracion
General del Estado o, preferentemente, a través del PeFAC, que son las siglas del Punto
de Entrada de Facturas electronicas de Canarias. jImportante! Para poder presentar las
facturas por este medio necesitas disponer de certificado digital o DNIe.

PeFAC es el software del Gobierno de Canarias «especialmente dirigido a PYMEs,
microPYMEs y trabajadores auténomos para la generacién, gestion vy
almacenamiento de facturas electronicas». En el enlace tienes disponible la
descarga del instalador y el programa, asi como los manuales de uso.

Reiteramos que el uso del PeFAC no es obligatorio. La Administracion admite como
facturas electrénicas las que tengan el formato Facturae, asi que cualquier otro servidor
que las genere sera valido, y simplemente habra que subirlas a la pagina del PeFAC.
Accediendo con tu certificado digital, Cl@ve o DNle podras enviar facturas y consultar el
estado de las mismas (y de las que hayas enviado a través de la aplicacion).

@ Pincha aqui para mas
informacion sobre PeFAC
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Como consultar el estado del pago

Cuando se presenta esta factura, no se procede al pago sobre la marcha, hay unos pasos
que se deben seguir en la Administracion. Esto es:

La factura que se presenta hay que informarla favorablemente por la técnica
responsable; seguidamente se hace una resolucion de pago vy, con ello, se hace un
documento de pago.

Ese documento de pago se manda a Hacienda, quien revisa que todo sea correcto y
lo pone en la cola de ordenacion de pago.

Legalmente, la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico
establece un plazo maximo de 90 dias naturales para hacer el pago en la cuenta.
Normalmente no se tarda tanto en pagar, pero ten en cuenta estos plazos a la hora
de sefialar tu fecha de presentacion de factura en el contrato. No recibiras el pago
en esa fecha, sino que pueden pasar hasta 90 dias naturales después de la
presentacion de la factura.

¢Eso quiere decir que no hay posibilidad de conocer como esta tu pago una vez que el
procedimiento comience en Hacienda? Para nada, aqui tienes un enlace en el que
podras conocer el estado de tu pago en todo momento. Tan solo tendras que entrar con tu
certificado digital.

Acceso a la sede electrdnica para
mww conocer el estado de tu pago aqui

Si han pasado mas de 30 dias sin que el estado de tus facturas haya cambiado, consultalo
a la persona técnica responsable de tu proyecto para que te pueda echar una mano en la
resolucion de alglin problema que haya podido surgir.
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Despueés

Ya has realizado todo tu proyecto, ahora te acompanaremos en el proceso de
confeccion de tu memoriay cierre del mismo.



Memoria final

Al terminar todas las acciones de tu proyecto es necesario que elabores una memoria final.
Este es el documento que justifica que has hecho todo el trabajo que habias propuesto, que
el proyecto se ha desarrollado dentro de los parametros propuestos y que te has ajustado al
presupuesto. jEs el momento de explicar todo con pelos y senales!

La memoria es el documento entregable imprescindible para la finalizacion de tu
proyecto y tu contrato, por lo que te recomendamos que lo empieces a elaborar en el Gltimo
mes de trabajo. Sin embargo, debes ir recopilando toda la informacidon que vas a reflejar en él
durante toda la realizacion del mismo.

iRecuerda! Solamente hace falta una memoria por proyecto y tiene que entregarse
firmada por la entidad o persona responsable del mismo.

Incluye una justificacion de lo que se ha hecho, recoge los objetivos planteados y como se
han cumplido o conseguido. De igual forma, recoge datos estadisticos, cuantitativos y
cualitativos, sobre las personas destinatarias, los resultados obtenidos, los comentarios y
apreciaciones de las personas beneficiarias. Ademas, también puede incluir recortes de prensa
sobre el proyecto, recortes de difusion en redes sociales, los materiales que se han elaborado
para el desarrollo del proyecto, etc.

Es muy importante que tengas en cuenta que en la memoria hay que justificar tanto lo
que se ha hecho como lo que no. {No te preocupes si no has podido hacer algo! Es lo mas
normal que se espera de un proyecto, es casi imposible poder ejecutarlo todo y esta bien que lo
reflejes en la memoria para saber por donde puedes continuar la préxima vez.

Cuando la termines de confeccionar la debes remitir firmada a la persona técnica
responsable de tu proyecto al menos el dia que aparece en la resolucion de tu contrato
menor, incluso uno o dos dias después.

@ Acceso a la plantilla descargable de los
apartados de una memoria final aqui
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Estos son los apartados que debes incluir, siguiendo el modelo de proyecto que te
indicamos al principio de esta guia:

Datos de la persona responsable
Introduccion

Fundamentacion

Justificacion

Obijetivos

Actividades desarrolladas
Cronograma

Poblacion destinataria
Evaluacion

Conclusiones

Resumen de recursos (humanos, materiales y
econdmicos)

¢{Tienes que incluir toda la documentacion generada para tu proyecto en la
memoria? Si, pero no es necesario que lo hagas en la explicacion de la misma.
Siempre puedes anadir anexos en los que incluir todos estos documentos “en
bruto” (cuestionarios, fotografias, datos estadisticos, etc.). jRecuerda proteger los
datos de las personas que figuran en los mismos!

Datos de la persona responsable

Indica los datos de la persona responsable. Estos datos deben coincidir con aquellos
facilitados en el proyecto que se presentd en un inicio y con el contrato menor que dio
lugar a la realizacion de las acciones.

Introduccion

Realiza un repaso general por el proyecto realizado, indicando las principales acciones y
motivaciones que se dieron durante la realizacion del proyecto. Se trata de una mirada en
retrospectiva a lo hecho.
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Fundamentacion

Lista el marco legal que sustenta tu proyecto. La fundamentacion debe pasar por los
mismos marcos legales que se hicieron en el proyecto. Las acciones realizadas se
encajaran en los mismos preceptos, como una forma de garantizar la correcta ejecucion
del mismo.

o go o &
Justificacion
Tal y como comentaste en el proyecto presentado, referencia toda aquella bibliografia y
datos que nos han ayudado a entender por qué tu idea es importante realizarla.
Resefiando, de nuevo, los problemas y factores de incidencia, y haciendo dicha revision a

posteriori. ;Los has encontrado como pensabas?;Han sido otros? Se trata de un primer
balance frente a la evaluacion que haras mas adelante.

Objetivos

Indica qué objetivos han sido alcanzados y en qué grado con respecto a los que habias
planteado en tu proyecto. Sobre todo, haz hincapié en aquellos que haya sido mas
relevante su consecucidon y a como lo has conseguido (mas adelante lo explicaras
detalladamente, pero aqui puedes introducirlo).

Actividades desarrolladas

En este apartado explica las acciones propuestas en un inicio y en qué medida se han
realizado. Es importante que en este apartado incluyas pruebas de que esas acciones se
han realizado; si son talleres, por ejemplo, lo puedes hacer con fotografias y las hojas de
asistencia firmadas.

También debes indicar las acciones que no se han podido realizar o que han tenido que
modificarse, y explicar por qué, tanto si es por cuestiones internas o ajenas al proyecto.

Cronograma

Aflade también como se ha desarrollado el cronograma que habias presentado,
comparandolo con la temporalizacidn real de todas las acciones e hitos que incluias en el
proyecto inicial.
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Poblacion destinataria

Indica si has conseguido trabajar con la poblacion destinataria o si has tenido que
ampliar o disminuir los perfiles. Es importante que esta parte la reflejes para determinar si
tu proyecto ha sabido llegar a la poblaciéon diana que tenias presente. Recuerda
desagregar los datos por edad y sexo-género, asi como por perfiles demograficos.

Evaluacion

En la evaluacion presenta todos los datos que has ido recogiendo acorde a los
indicadores que reflejaste en el documento inicial del proyecto (puedes afiadir mas si
han ido surgiendo a lo largo, por supuesto). Aqui no basta Gnicamente con presentar
tablas, graficos o resultados de encuestas de satisfaccion. Tienes que hacer una
interpretacion de los datos que estas mostrando; da a conocer qué significan los mismos y
qué tendencia parecen explicar (que el proyecto funciona o no).

Debes reflejar las indicaciones que aportan los datos sobre el disefio, el desarrollo y el
impacto de las acciones. En este punto no solo te quedes con el desarrollo en si de las
acciones, sino que apunta hacia una forma mas holistica en donde incluyas el plan de
difusién y comunicacion, especificidades de cada actividad, la colaboracidén con las
empresas, etc.

Conclusiones

Las conclusiones conforman uno de los apartados mas importantes de la memoria. Es
aqui donde se reflejan las debilidades y fortalezas de tu proyecto, y donde reflexionas
sobre si los objetivos se han alcanzado o qué ha faltado para cumplirlos. De la misma
manera, es donde puedes justificar la necesidad de continuar con tu proyecto mas
adelante o si, por el contrario, no tiene justificacion su continuacion y debes proponer
otra via de actuacion.

Resumen de recursos

Resume el gasto economico que finalmente ha ejecutado tu proyecto. Debes comparar
el presupuesto inicial con el gasto final y reflejar en qué elementos ha diferido.

También puedes afiadir el resumen de recursos humanos que finalmente ha participado
en el proyecto, asi como los materiales usados.
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Aqui acaba este repaso por la realizacion, ejecucion y finalizacion de
un proyecto para Juventud del Gobierno de Canarias.

iEsperamos que te haya servido de ayuda!

Si te queda alguna duda sin resolver acude a:

DA Envia un correo a emproyectatejuventud@gmail.com
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Anexo 1 - Banco de recursos

Banco de recursos

Legislacion

La Ley 2/2023, de 1 de marzo, de Politicas de Juventud de Canarias

Objetivos Desarrollo Sostenible, ONU

Agenda Canaria de Desarrollo Sostenible, Gobierno de Canarias

La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
La Ley 1/2010, de 26 de febrero, canaria de igualdad entre mujeres y hombres.

La Ley 2/2021, de 7 de junio, de igualdad social y no discriminacién por razén de
identidad de género, expresion de género y caracteristicas sexuales.

Para mas info: https://www.qgobiernodecanarias.org/juventud/leqgislacion/

Datos estadisticos, estudios e informes:

ISTAC - Gobierno de Canarias

Juventud en cifras ISTAC

Observatorio Canario de la Juventud

Observatorio | Injuve, Instituto de la Juventud

Biblioteca Injuve: catalogo y monograficos

Observatorio de Emancipacion | Consejo de la Juventud de Espaiia
Publicaciones Archive - Centro Reina Sofia de Fad Juventud
Estudio sobre juventud y soledad no deseada en Espafia | SoledadES
Overview - Children and youth - Eurostat

Informe Jovenes por una ciudadania digital | Opcionate

ESTUDIO. Juventud y Violencia contra las mujeres | Labins ULL

Necesidades Formativas de la Juventud Rural | Ministerio de Agricultura, Pescay
Alimentacion


https://www.gobiernodecanarias.org/istac/
https://www.gobiernodecanarias.org/istac/
https://www3.gobiernodecanarias.org/istac/statistical-visualizer/visualizer/collection.html?resourceType=collection&agencyId=ISTAC&resourceId=C00109A_000001
https://www.gobiernodecanarias.org/juventud/programas/observatorio-canario-de-la-juventud/
https://www.gobiernodecanarias.org/juventud/programas/observatorio-canario-de-la-juventud/
https://www.injuve.es/observatorio
https://www.injuve.es/observatorio
https://www.injuve.es/observatorio/biblioteca
https://www.injuve.es/observatorio/biblioteca
https://www.cje.org/observatorio-de-emancipacion/
https://www.cje.org/observatorio-de-emancipacion/
https://www.centroreinasofia.org/publicaciones/
https://www.soledades.es/estudios/estudio-sobre-juventud-y-soledad-no-deseada-en-espana
https://www.soledades.es/estudios/estudio-sobre-juventud-y-soledad-no-deseada-en-espana
https://ec.europa.eu/eurostat/web/children-youth
https://ec.europa.eu/eurostat/web/children-youth
https://opcionate.com/wp-content/uploads/2023/04/Informe-Jovenes-por-una-ciudadania-digital.pdf
https://opcionate.com/wp-content/uploads/2023/04/Informe-Jovenes-por-una-ciudadania-digital.pdf
https://drive.google.com/file/d/1t8RUNjIDFvbxcISPvPVEs1yS4dhpx5Ek/view
https://www.mapa.gob.es/es/desarrollo-rural/temas/relevo-generacional/estudiodenecesidadesformativasdelajuventudrural_tcm30-544481.pdf
https://www.mapa.gob.es/es/desarrollo-rural/temas/relevo-generacional/estudiodenecesidadesformativasdelajuventudrural_tcm30-544481.pdf
https://www.mapa.gob.es/es/desarrollo-rural/temas/relevo-generacional/estudiodenecesidadesformativasdelajuventudrural_tcm30-544481.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/juventud/legislacion/
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Plantillas y modelos descargables

Ficha de solicitud de informacidn para proyectos
Ficha de solicitud de informacién sobre Campanas

Modelo de solicitud de la aplicacion del tipo reducido para las retenciones en
los primeros ejercicios de la actividad profesional

Plantilla de proyecto

Plantilla de informe de seguimiento
Plantilla de memoria final

Plantilla de factura

Plantilla de presupuesto

Plantilla de diploma de asistencia


https://drive.google.com/open?id=1W23_fmXRn9k7x5uDm-rpqqYYZm0xZRehZWgb6eUYmPU&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1bH1xwQJkyQt_tQzNViZIoEsMXVj7OGtY&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1D6rV9vZDhybTzxQ5kBhIOLm3JI0pjiB4nWjqAxRY6h8&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1bH1xwQJkyQt_tQzNViZIoEsMXVj7OGtY&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1bH1xwQJkyQt_tQzNViZIoEsMXVj7OGtY&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1KTQ1hcCxTip5CKrYDpGIDbCDZ7bVQnTgynMV-Xmx-xc&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1Rt5QefHxEpnjvIJwOLLsN8AKThQzT-ffJUKW5yqLdMg&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1Rt5QefHxEpnjvIJwOLLsN8AKThQzT-ffJUKW5yqLdMg&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1etE1oA1TbULZHE7iO-8Dkc4zDkHW90nw0jAxDTC3gfs&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1etE1oA1TbULZHE7iO-8Dkc4zDkHW90nw0jAxDTC3gfs&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1AXrXvi_xfavJ0YJ36tKqB3th_npmE8qyZ6ZQD4QWQmE&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1AXrXvi_xfavJ0YJ36tKqB3th_npmE8qyZ6ZQD4QWQmE&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1dy6YAob4bXRcxh6RRqIRisbir8eLrYejSpQnsqrkRwI&usp=drive_copy
https://drive.google.com/open?id=1AizrQXJV-u31ok8ROMDTLHExJgfWX0g1nOS843HcKgk&usp=drive_copy
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Apuntes de un contrato menor
> flqio oficial de la DGJ
Gobierno Consejér(a de Bienestar Social, Igualdad,

de Canarias Juventud, Infancia y Familias

Direccién General de Juventud

Comprueba [0S RESOLUCION DEL DIRECTOR GENERAL DE JUVENTUD, POR LA QUE SE ADJUDICA
datos }\SET TAYDA TACORONTE HERNANDEZ, CON DNI 12345678X, CONTRATO MENOR

SERVICIO CONSISTENE EN LA DINAMIZACION DE GRUPOS JUVENILES DEL
PROYECTO PARTICIPACION JOVEN.

Visto el expediente administrativo para la contratacién del servicio consistente en la
dinamizacién de grupos juveniles del Proyecto Participacion Joven, y teniendo en cuenta
los siguientes,

La parte 'eﬁkx/- ANTECEDENTES

I.- La Ley 2/2023, de 1 de marzo, de Politicas de Juventud de Canarias en su artl'culoq

1. Objetivos y Finalidad punto 2 la finalidad de la ley es garantizar que las personas jovenes
dispongan de la autonomia necesaria para llevar a cabo en igualdad de condiciones, su
proyecto de vida individual y colectivo como parte de la comunidad, favoreciendo la igualdad
entre mujeres y hombres y promoviendo de conformidad con las determinaciones de la Ley
2/2021, de 7 de junio, o norma que en el futuro la sustituya, la igualdad social y la no
discriminacion por razén de identidad de género, expresidn de género y caracteristicas
sexuales fomentado de esta manera la consecucién de una ciudadania joven comprometida,
responsable, plena y que participe activamente en el desarrollo sostenible, politico, social,
econdmico Yy cultural de Canarias.

(..)

II.- La Ley 2/2021, de 7 de junio, Ley Canaria de igualdad social y no discriminacion.
En su articulo 2 Definiciones punto 20 Coeducacion la accién educativa que potencia la

A(,'u[ indicaria el igualdad real de oportunidades y la eliminacion de cualquier tipo de discriminacion o

vumero del
presupuesto real

violencia por razén de identidad o expresion de género o por caracteristicas sexuales.

III.- Existe cobertura presupuestaria adecuada y suficiente en la Aplicacion Presupuestaria

025.00.00.000A.000.00 Plan Canario-Joven, del Presupuesto de Gastos de este Centro
Directivo para el ejercicio 2025, para afrontar los gastos derivados de la ejecucion del
contrato.

Gomprueba de v
IV.- Consta en el expediente el informe del jefe de Servicio de JuWre la'necesida

de proceder a la contratacion de D@ Tayda Tacoronte Hernandez, el que sefiala que dicha
profesional no tiene suscrito con este Centro Directivo mas contratos menores que superen

Uevo

la cifra de 15.000,00¢€. _J

A los que son de aplicacion los siguientes,
la ofra parte

IT - FUNDAMENTOS JURIDICOS | gl

Primero.- La Direccion General de Juventud tiene encomendadas las funciones que le
atribuye la legislacién vigente, en particular las previstas en el articulo 21 del Reglamento
Organico de la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias por el
Decreto 446/2023, de 27 de diciembre de 2023 (BOC n.o 6 de 9 de enero de 2024).

(..)

Por todo ello, y en el ejercicio de las competencias que me atribuyen el articulo 21 del
Reglamento Organico de la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y
Familias del Decreto 446/2023, de 27 de diciembre de 2023 asi como el Decreto 212/1991,
de 11 de septiembre, de organizaciéon de los Departamentos de la Administracion
Autonomica de Canarias.



ifttevicion a esta partel
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+
—
Gobierno Consejer(a de Bienestar Social, Igualdad,
de Canarias Juventud, Infancia y Familias

Direccién General de Juventud
iLo mas impor fauel RESUELVO

PRIMERO.- Adjudicar a D. TAYDA TACORONTE HERNANDEZ, con DNI 12345678-X, el
contrato menor de servicio consistente en el Proyecto Participacion Joven. |E| II’HPOFTQ de lo que

@ p ( > va a cobrarl
SEGUNDO.- Aprobar el gasto por importe d§NUEVE MIL EUROS (9:000,00€)-IGIC. exento;
segun el proyecto y presupuesto presentado, con cargo a la partida uestaria

2025.00.00.000X.000.00.

TERCERO.- El contrato se ajustara a las siguientes condiciones:

1.- El objetivo general es fomentar la participacion juvenil en el norte de la isla de La
Palma.
Los objetivos especificos son:

» Crear espacios de participacion horizontal entre la juventud canaria.

 Consolidar a la poblacién joven como una pieza fundamental en la vida comunitaria del
entorno.

« Establecer relaciones entre la poblacion joven y el tejido asociativo de la zona.

2.- Periodo de realizacion: El plazo de duracién del contrato serd desde el 2 de febrero
hasta el 31 de diciembre de 2025.

3.- Seguimiento y control del contrato: Para el seguimiento y control de las actuaciones
acordadas en el presente contrato se designara por la Direccidon General de Juventud, una
persona responsable, que supervisara la ejecucion del contrato de conformidad a lo
establecido en el proyecto que se recoge como Anexo I, mediante la emisidn de informes.

4.- Pago del contrato: El abono de la ejecucién del contrato, se realizara de la siguiente
manera:

- un pago por importe de MIL TRESCIENTOS CINCUENTA EUROS (1.350,00€), IGIC exento
E;‘Ce;aentacién de la factura con fecha 30 de abril de 2025 por servicios realizados hasta la T\)esumm de pa 905:
- dos pagos por importe de TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO EUROS (3.825,00€), | | =7 1350€ ¢l 30
IGIC exento. Presentacién de las facturas con fecha 30 de junio de 2025 y 31 de diciembre de abril + wiforme
de 2025, por servicios realizados hasta el momento de presentacion de las facturas, estando

este Ultimo pago condicionado a la total realizacion del objeto del contrato conforme al 2 -7 3825¢ el 30

contenido del proyecto que figura en el Anexo I. . .
de juvio + ingorme

Para la realizacion de los pagos, serd necesario la presentacién de las correspondientes
facturas, con los requisitos reglamentariamente establecidos, informe parcial de la 3 -7 3825¢€ ¢| 31
realizacion del proyecto objeto del contrato e informe favorable o de conformidad de la .
técnica designada por la Direccién General de Juventud para el seguimiento y supervision del de lel?meG *
trabajo. A la vista de dicho informe, la persona titular del Centro Directivo dard conformidad| Menoria

al pago.

Asi mismo la adjudicataria deberd presentar memoria final de la realizaciéon del proyecto.

CUARTO.- El tipo de vinculo generado por la presente resolucion no comportard nexo
laboral alguno con la Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias.

QUINTO.- Notificar la presente Resolucién a la entidad, haciéndole saber que contra la
misma, que no agota la via administrativa, puede interponerse recurso de alzada ante la
Consejeria de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias, en el plazo de un
mes, en los términos establecidos en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

San Cristobal de La Laguna a,
EL DIRECTOR GENERAL DE JUVENTUD
Daniel Morales Garcia
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Indicaciones para una nota de prensa

Una nota de prensa es un documento escrito y formal que se difunde a los medios de
comunicacion para dar a conocer informacion relevante o de interés publico de la accion que
va a realizar tu proyecto. Puedes utilizarla para comunicar novedades, eventos, productos,
logros o la puesta en marcha del mismo.

Debe estar estructurada de manera clara y objetiva, con el fin de facilitar su publicacion sin
necesidad de mucha modificacion.

Aqui te dejamos algunas pautas:

 El titulo debe ser claro y atractivo, que capte la atencién de quien lo lea. Es el
"gancho" para que sigan leyendo.

 Evita frases largas y complicadas. Usa parrafos cortos y lenguaje sencillo. No te
enredes con demasiados detalles técnicos.

 Busca declaraciones de personas relevantes (de la DG Juventud o participantes,
la direccion del proyecto, etc.) para darle mas autenticidad y cercania a la noticia.

+ Alfinal de la nota, incluye una forma de contacto para que los medios o personas
interesadas puedan obtener mas informacion.

iLa clave de una nota de prensa es ser directa, clara y usar un lenguaje cercano!

En la siguiente pagina podras tener un ejemplo de nota de prensa, en este caso
para el evento de cierre que el proyecto ficticio de Tayda Tacoronte llevaria a
cabo.
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La juventud toma la palabra en Tenerife: evento
" de cierre del proyecto Participacion Joven

Frimer parrago:
Resurmen de la viotivia
Debes explicar quién,
qué, oudndo, donde y
por qué de mavera
clara y directa.

El préximo 27 de noviembre de 2025, el espacio Atlantico de Juventud,
en San Cristébal de La Laguna (Tenerife), acogera el evento de cierre del
proyecto Participacidon Joven, una iniciativa que durante el Gltimo afio ha
impulsado espacios de dialogo, formacion y accién juvenil en todas las
islas.

En la jornada de cierre, que comenzara a las 16:00 h y acabara a las 20:00

h, se presentaran los logros alcanzados, los aprendizajes colectivos y las
Amplia los detales. ropuestas que jovenes de diferentes municipios han desarrollado a lo
para GonoGer u largo del proyecto. Ademds, se compartiran experiencias y buenas
POCO Mdis sobre la practicas, y se ofrecera un espacio lidico y creativo para celebrar todo el
actividad camino recorrido.

Impulsado por la Direcciéon General de Juventud del Gobierno de
Canarias, el proyecto ha trabajado para que las voces jovenes sean
protagonistas en la construccidon de politicas publicas, fomentando su
implicacion directa en los procesos de participacion y toma de
decisiones que les afectan.

“Este proyecto nos ha permitido ver que cuando se abren canales reales
de participacion, la juventud responde con compromiso, ideas y mucha
energia”, sefiala el equipo de coordinacidén del proyecto. Por su parte,
desde la Direccidon General de Juventud se destaca que “es fundamental
seguir creando estructuras estables que garanticen que las opiniones,
necesidades y suefios de las personas jovenes sean tenidos en cuenta en
las politicas publicas”.

La entrada al evento es gratuita y esta dirigida a jovenes, entidades
sociales, representantes municipales y personas interesadas en el
trabajo con juventud. Las inscripciones pueden realizarse a través de la
web del proyecto o directamente en el espacio Atlantico de Juventud el
mismo dia del evento, hasta completar aforo.

iTermMaoowum Este cierre no es un punto final, sino un impulso mas para seguir
pdrrago motivador o fortaleciendo la participacion juvenil en Canarias. jTe esperamos para
uia invitacion para seguir construyendo juntasy juntos!

que la gewte se avime

a asistir o participar!

La Direccidon General de Juventud (DGJ) esta integrada en la Consejeria
de Bienestar Social, Igualdad, Juventud, Infancia y Familias del Gobierno
de Canarias. Puedes conocer mas sobre su actividad en la pagina web
www.juventudcanaria.com o en sus redes sociales (Instagram, TikTok,
Twitter, Facebook y Youtube), escribiendo a la cuenta de correo
infojuvenil@gobiernodecanarias.org o llamando a los teléfonos 928 11 57
94 0922 92 25 21.

ifinade este pdrrago
de contacto Siemprel


http://www.juventudcanaria.com/
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Configuracion y consejos del PeFAC

Si prefieres hacer la facturacion por el PeFAC, ademas de seguir la informacion de los manuales
disponibles para la instalacion del programa y para la confeccion de la factura, aqui te dejamos
algunos consejos para el programa que haran mas sencilla la subida de la factura.

iVamos a verlos!

Esta es la sede electronica del PeFAC del Gobierno de Canarias. Aqui se pueden
hacer diversas gestiones:

Accesibiidad | Mapa web | Contacto | Ayuda

Gobierno

Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC
de Canarias

- o
N —

Consejeria de Hacienda y Relaciones con la Unién Europea

o

Puedes remitir las facturas en
formato facturae que hayas
generado con otra aplicacion o con
el propio PeFAC (las encontraras en
la carpeta “Invoices” dentro de la
carpeta del programa en tu
ordenador).

Sede electronica

- Notificacion del rechazo de facturas electronicas: en base al articulo 9 de la Orden HAP/492/2014, de 27 de
marzo, relativo al suminisiro de informacién sobre el estado de las facturas por parte de la Administracion Publica,
se enfiende que el hecho de aparecer la factura en estado rechazado en los puntos de entrada electrnicos, esta ha
sido notificada correctamente al proveedor. Para una informacion mas completa puede consultar las novedades de

la pagina de Facturacion Electronica del Gobiemo de Canarias

© Consultar facturas

Punto de entrada de facturas
electrénicas de Canarias Consulta las facturas que hayas

@ Remiti facturas emitido con certificado digital o

Aqui podra remitir sus facturas a la Administracion
Dichas facturas deberan ser generadas en formato
facturae 32, 321 0 322 Puede generar facturas en
dicho formalo mediante la aplicacion Gestion de
Facturacion Electrénica Canarias

B Enviar factura

Descargar la aplicacién para
generar facturas

Gestion de Facturacion Elecironica Canariases una
aplicacion de escritorio que permite la generacion de
facturas electronicas de una manera comoda y sencilla
Un programa especialmente dirigido a PYMEs,
microPYMESs y auténomos.

Aqui podra consultar el estado de tramitacion
de sus facturas y pedir la anulacion de las
mismas.

La anulacién sélo estd disponible mediante acceso
con certificado electronico

B Con certificado | W Sin certificado

© Otros servicios

Consulta de pagos®

Consulta de situacion de pagos®

Web de proveedores del Servicio Canario de Salud &
Empresas de servicios de facturacion electronicat®

(4]
Ayuda

Si necesita ayuda pongase en contacto con nosotros

Consultas e incidencias®

Guia rapida para generar y firmar Facturas
Electrénicast®

Guia rapida para presentar Facturas Electronicas @
Descargue el Manual®

Suscripcion a la lista de distribucion de PeFACHE
Mas informacion i@

(3]

identificandola con los datos de la
factura.

En Otros servicios puedes acceder
a diferentes enlaces para consultar
los pagos, por ejemplo. Aqui te lo
explicamos.

Puedes descargar las guias vy
manuales, hacer consultas e
incidencias, y suscribirte a los
avisos del PeFAC.

56


https://sede.gobiernodecanarias.org/aplicaciones/pefac/
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Numeracion de la factura. Antes de generar la | Configurecion
factura, vete a la pestafia Configuracion (en el Q factura.©
menu de la izquierda). Se abrira otra ventana, E——
donde podras configurar el ndmero de la e PE—
factura (en el apartado Emitida) para que se J .
ajuste con la contabilidad de tus facturacion * Reciida
anual. SRR

= Rectificativa Emaila
Emisor. Cuando vas a realizar la facturacion por — :
primera vez debes rellenar estos datos. En _ @ O Fersons Juritics (3 Persona Fisica
primer lugar tienes que indicar el tipo de @ @ 0% Fesench
persona (fisica o juridica) y crear el perfil - General . Dveccin Reghire Coetacks *
pinchando en el icono de una persona con un N——
“+” Tienes que rellenar todos los campos M. P

obligatorios (marcados con “*”).

Receptor. Cuando estés confeccionando por o
primera vez la factura para Juventud, rellena los @ © PersonaJuides () Porsaa Flsca
datos obligatorios (marcados con “*”) para D @) TP Resence
generar su perfil. Debes darle al botén de la  General | « Drsccin | Registro | Cantacko | JPGHA
persona con un “+” para poder crearlo y rellenar —
los datos. . Fisca
Estos son los datos: Homben Lo
S$3511001D

Direccidon General de Juventud del Gobierno de Canarias

Sobre todo, tienes que prestar atencion a la Receptor
pestana PeFAC a la derecha del todo.

Tienes que rellenar los apartados “Organo
Gestor”, “Unidad Tramitadora” y “Oficina
Contable”, en los tres casos, con los mismos
datos:

NN




Cirganso Gestor

General

GLN Fisice Pl Légica Op

Oiros datos
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A

Repite estos datos para las tres ventanas que
apareceran como esta imagen de la izquierda:

A05033133
Direccion General de Juventud *
C/ Wenceslao Yanes Gonzalez, 17,
38202
San Cristobal de La Laguna
S/C de Tenerife*
Espafia

*Formato permitido, mas palabras no lo
admite.

Estos son algunos consejos que dejamos para que sea mas sencilla la instalacion y
configuracion del programa, pero te recomendamos encarecidamente que lo instales
siguiendo los pasos que establecen los manuales del mismo.

E Gubierng ,‘°"M ioes con la Unkén Eiropea [ 2 PeFAC

3300 8 P30, Coma penarar y rar s Eachea senits sbaando o programs de PEFAL Hactera e

Guia paso a paso.
Como generar y firmar
una factura sencilla
utilizando el programa
de PeFAC (factura.e)

Punto de entrada de facturas
electronicas de Canarias

[£) PeFAC

Guia paso a paso de PeFAC (guia rapida)

] Gobierna
5 de Canarias

[£.) PeFAC

PeFAC
Guia de Usuario de

Presentacion de
Facturas Electronicas

Punto de entrada de facturas
electronicas de Canarias

[$) PeFAC

Guia de usuario PeFAC



https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/hacienda/galeria/facturacion_electronica/Guia_Paso_a_Paso_Generar_y_Firmar_Factura.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/hacienda/galeria/facturacion_electronica/Guia_Usuario_Aplicacion-Escritorio-v1.6.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/hacienda/galeria/facturacion_electronica/Guia_Paso_a_Paso_Generar_y_Firmar_Factura.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/hacienda/galeria/facturacion_electronica/Guia_Usuario_Aplicacion-Escritorio-v1.6.pdf
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Cronologia de un proyecto para Juventud

Tras todo lo que hemos explicado en la guia, creemos que te serd de utilidad esta
simulacion de una calendarizacion de trabajo del proyecto de Tayda Tacoronte durante un
afno para que puedas visualizar los tiempos, entregas y organizacion del mismo.

2025

PROYECTO CON JUVENTUD

:msenmclrén N Formalizacidn {3+ Puestaenmarcha
n
Lo del contrato

Febrero

il

® Evento
- presencial

i

14

21 21
1] 28

Encuentro
| online Jornadas
presenciales

6 ; Preparacion
Preparacién de informe
de informe 18
25 26

2° Facturacion
1°Facturacidn

Julio

® Evento
= presencial

@ Encuentro
online
Preporacion

de informe final
Octubre Noviembre

7 Jornadas
B . Factura final
vento
e
decere Memoria final




canaria.com

Confeccidn del documento en el afio 2025.



