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ANUNCIO

El tribunal encargado de desarrollar y calificar el proceso selectivo de siete (7) plazas de Auxiliar
Administrativo/a, pertenecientes a la Escala de Administracion General, Subescala Auxiliar, Grupo C,
Subgrupo C2, y configuracion de lista de reserva, del Excmo. Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria,
mediante el sistema de oposicidn, en sesidén celebrada el dia veintinueve de octubre de dos mil veintiséis,
adoptd, entre otros, los siguientes acuerdos:

“INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LOS EJERCICIOS TEORICO Y PRACTICO DE LA
OPOSICION CORRESPONDIENTE A LA CONVOCATORIA DE SIETE (7) PLAZAS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO/A Y CONFIGURACION DE LISTA DE RESERVA, QUE SE CELEBRARA EL DiA 16

DE NOVIEMBRE DE 2026 A LAS NUEVE (9:00) HORAS (HORA DE COMIENZO DEL LLAMAMIENTO).
1.- NORMAS DE DESARROLLO DE LA PRUEBA.

19) Los ejercicios se celebraran el lunes 16 de noviembre de 2026.

Los aspirantes accederan al recinto por los accesos que comunican con el vial Matias Vega Guerra,
permaneciendo en la explanada que se ubica frente a las puertas de acceso a las instalaciones en
las que se realizara el correspondiente llamamiento.

Dado el volumen de aspirantes y el lugar de celebracion de los ejercicios, se ruega debida
anticipacion en la llegada al recinto.

29) E| aspirante indicard en el momento del llamamiento si desea que se le expida certificado de
asistencia que se le entregara al final de la prueba.

39) Se efectuara un Unico llamamiento por cada uno de los ejercicios (teérico y practico). Dado el volumen
de aspirantes, el lamamiento se ha dividido en bloques, y distribuido entre distintas puertas de acceso. La
puerta de acceso que corresponde a cada aspirante, se publicara con la debida antelacién a la
fecha de celebracién de los ejercicios. Es muy importante que cada aspirante tenga claramente
identificada su puerta de acceso, donde deberan estar situados a las NUEVE (9:00) horas. En cada
puerta de entrada habra un cartel grande en donde se seiialaran las letras que corresponden a
cada acceso.

Al final de las presentes instrucciones se indica de forma grafica la ubicacién del recinto, area de explanada
y zona en donde se sitlan las puertas de acceso.

Una vez finalizado el primer ejercicio tedrico, habra un descanso de 30 minutos, transcurridos los cuales se
procedera a efectuar el llamamiento para el segundo ejercicio (ejercicio practico). La hora exacta del
segundo llamamiento sera comunicada por el tribunal el dia de la realizacion del examen.

49) Los aspirantes deberan identificarse con su DNI, permiso de conducir o pasaporte, debiendo aportarse
en cualquier caso el documento original y en vigor. No se admitiran fotocopias, fotografias ni capturas de
pantalla de los citados documentos ni cualquier otro formato que no haya sido emitido por un organismo
oficial.

Una vez efectuado el llamamiento no se autorizard la entrada de aspirantes que se incorporen con
posterioridad, de modo que deberan asegurarse de estar en el lugar del llamamiento en la fecha y hora
indicada.

Cada aspirante recogera una tablilla una vez que accedan al recinto, y se irdn sentando en los distintos
sectores del mismo, en la forma indicada por los miembros del tribunal y/o sus colaboradores.

IMPORTANTE: Una vez finalizado el ejercicio, los aspirantes levantaran la mano indicando tal circunstancia
y cuando sea autorizado por el encargado/a responsable de cada sector, se hard entrega al mismo de la
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hoja con las preguntas del examen, de la hoja de respuesta y de la hoja identificativa. Del mismo modo
deberan proceder si una vez leido el examen desean abandonar el ejercicio, en cuyo caso el encargado
responsable del sector anotara en lugar visible el nombre y apellidos del aspirante que abandona la sala, asi
como el nimero de identificacién del mismo.

Queda terminantemente prohibido abandonar el recinto sin la previa autorizacién y supervision del
encargado responsable del sector. Una vez se acceda al recinto para el desarrollo de cada prueba no

podra hacerse uso de los aseos.

La salida del recinto se llevard a cabo por las puertas que les indiguen los encargados responsables del
sector correspondiente, quedando prohibido hacerlo por otras puertas que no sean las indicadas.

590) Los aspirantes deberan acudir a la realizacion de los ejercicios provistos Ginicamente de |apiz del
nimero 2 y goma, no podra hacerse uso de boligrafos dado el medio fisico de realizacién de la prueba, ni
tampoco de libros, teléfonos mdviles, dispositivos electronicos o similares, que deben estar totalmente
apagados y fuera de la mesa en que se realice el ejercicio. Su incumplimiento determinara la expulsion del
aspirante.

Podran ir provistos asimismo, de una botella de agua para su exclusivo uso.

6°) Ejercicio Tedrico (P1): Consistira en la contestacidon de un cuestionario de cincuenta (50) preguntas
mas cinco (5) adicionales de reserva por posibles anulaciones. Este ejercicio se realizara en un tiempo
maximo de sesenta (60) minutos. Cada pregunta tendra tres respuestas alternativas, siendo sélo una de
ellas la correcta. Las preguntas versaran sobre el temario completo que figura en el ANEXO III de las Bases
Especificas.

La calificacién sera de 0 a 10 puntos, debiendo alcanzar al menos cinco (5) puntos para superar el ejercicio
y continuar el proceso.

Para la correccidn de la prueba se aplicara la férmula siguiente:
P1= ((Cx0,20)-(Ix0,10))
C= namero de respuestas correctas
I= nimero de respuestas incorrectas
Las respuestas en blanco ni suman ni restan.

7°) Ejercicio Practico (P2): El segundo ejercicio se realizard de forma sucesiva en la misma jornada.
Consistira en la realizacion de un cuestionario de veinte (20) preguntas tipo test, mas cinco (5) adicionales
de reserva por posibles anulaciones, sobre un caso practico relacionado con el temario que figura como
ANEXO III de las Bases Especificas. Este ejercicio sera realizado en un tiempo maximo de sesenta (60)
minutos. Cada pregunta tendra tres respuestas alternativas, siendo sélo una de ellas la correcta.

La calificacion serad de 0 a 10 puntos, debiendo alcanzar al menos cinco (5) puntos para superar el ejercicio.
Para la correccion de la prueba se aplicara la formula siguiente:
P2= ((Cx0,50)-(Ix0,25))
C= namero de respuestas correctas
I= nimero de respuestas incorrectas
Las respuestas en blanco ni suman ni restan.

89) Las preguntas se contestaran en la hoja de respuestas que se facilitara a cada opositor, que consta de
original y autocopiativo; ésta Ultima de color amarillo quedard en poder del aspirante para que pueda
comprobar el resultado de su ejercicio a través de la pagina web corporativa —convocatorias en curso, en la
que se publicaran las respuestas correctas del cuestionario, una vez haya finalizado el examen. Se adjunta
ANEXO I con las instrucciones para rellenar la hoja de respuestas y la hoja identificativa.
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99°) En caso de enmiendas o tachaduras que hagan ilegible la respuesta consignada o generen duda en el
tribunal, la misma se considerard como no contestada, a todos los efectos.

109°) No se podra consignar en las hojas de respuestas, dato alguno que conduzca a la identificacion personal
(nombre, apellidos, DNI, firma o similar), ni marcas. El incumplimiento de tal extremo determinara la
anulacion de su examen y la no correccion del mismo, quedando definitivamente excluido del proceso
selectivo.

La identificacion del aspirante se llevara a cabo exclusivamente en el apartado destinado a tal fin, siguiendo
las instrucciones facilitadas. La hoja identificativa serd separada de la hoja de respuestas por el propio
aspirante e introducida en el lugar y en la forma que le sea indicado por el Tribunal y/o personal colaborador,
permaneciendo separadas las hojas de respuestas de la hoja conteniendo la identificacion, que sdlo se abrira
una vez efectuada la correccién de cada ejercicio.

11°) ASPIRANTES CON DISCAPACIDAD. Lo dispuesto en las normas contenidas en los apartados
precedentes debera entenderse con las salvedades que, en su caso, sean precisas para aquellos aspirantes
que concurran por el turno de discapacidad y que requieran adaptaciones especificas en cuanto a la
ubicacién, forma y tiempos precisos para la realizacién de la prueba.

Aquellos aspirantes que hayan solicitado y acreditado adaptaciones de tiempo y/o medios para su realizacién,
deberan identificarse ante el tribunal y/o personal colaborador en el momento de acceso al recinto, al objeto
de garantizar la igualdad de oportunidades con los restantes aspirantes, de conformidad con lo dispuesto en
la base reguladora séptima.

129) Se informa a los aspirantes que el recinto dispone de un circuito cerrado de camaras de
vigilancia, necesarias para garantizar el adecuado desarrollo de toda la prueba.

139) Cualquier duda o aclaracion respecto a las presentes instrucciones debera plantearse exclusivamente
a los miembros del Tribunal en el lugar de celebracién de la prueba, siempre antes del inicio de la misma.

IMPORTANTE
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Aclaraciones:
e Linea azul: zona en donde se sitlan las puertas de acceso al recinto

¢ Rectangulo rojo: area de la explanada en donde los aspirantes permaneceran para acceder al recinto

El tribunal acuerda que, una vez se hayan publicado las instrucciones, se procedera a adoptar las medidas
oportunas para nombrar a los colaboradores que asistiran al tribunal durante el desarrollo del proceso
selectivo, cuyo nombramiento serad debidamente publicado.”

La secretaria
Maria Isabel Tavio Hinestrosa
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ANEXO I

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA HOJA IDENTIFICATIVA Y DE RESPUESTAS

La hoja se divide en DOS partes, la parte izquierda estad destinada a la identificacion del
aspirantes, y la parte derecha a la cumplimentacion de las respuestas.

No se podra empezar a cumplimentar la hoja hasta que se autorice por el tribunal.

Una vez autorizado, los aspirantes dispondran de CINCO (5) minutos para cumplimentar la parte
izquierda de la hoja (identificacion personal).

Deberan rellenar el apartado correspondiente al DNI/NIE, segin se indica en las instrucciones
de la hoja adjunta, correspondiendo cada columna a un nimero del DNI/NIE, SIN LETRA. Solo
los nimeros.

A continuacidén rellenaran el apartado de Nombre y apellidos, y lo firmaran. NO es necesario
cumplimentar ningn dato mas en esta hoja.

Una vez comience el ejercicio, las respuestas se rellenaran en la parte derecha de la hoja.

El examen tedrico consta de CINCUENTA (50) preguntas mas CINCO (5) adicionales de reserva.
Por tanto, deberan rellenar de la 1 a la 55, correspondiendo las respuestas de la 51 a la 55 a las
preguntas de reserva. Asimismo, las respuestas posibles son de la A a la C._No seran validas las

respuestas consignadas en el apartado D.

El examen practico consta de VEINTE (20) preguntas tipo test, mas CINCO (5) adicionales de
reserva. Por tanto, deberan rellenar de la 1 a la 25, correspondiendo las respuestas de la 21 a la
25 a las preguntas de reserva. Asimismo, las respuestas posibles son de la A a la C. No seran

validas las respuestas consignadas en el apartado D.

Tendran que rellenar con cuidado el circulo de la respuesta que consideren correcta, en caso de
querer cambiar su respuesta, deberan borrar y rellenar la letra que elijan. Al borrar la primera
hoja, tener en cuenta que no se borra la hoja autocopiativa, lo que puede llevar a confusiones al
aspirante a la hora de realizar su propia correccion.
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